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A szabélyozasi dokumentumot a 2016. januar 4-i K6zbeszerzési Szabalyzat egyidejii hatalyta-
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A Monostori Eréd Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) beszerzési és kdzbeszerzési
szabélyzatanak elkészitéséért és aktualizalasaért, valamint mikodtetéséért az Ugyvezeté a fele-

16s.

A szabilyzat célja: hogy rogzitse a Tarsasag beszerzéseivel és kdzbeszerzéseivel kapcsolatos
feladatokat és fogalmakat.

Hivatkozasok:

A kdzbeszerzésekrdl sz6016 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.)

A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.)

Az éllamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (X11.31.) szamu
Korm.rendelet (tovabbiakban: Avr) ‘ ,

A 2013. évi V. torvény a Polgéri Torvénykdnyvr6l (tovébbiakban: Ptk.)

A koztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikddésérsl sz61o 2009.
¢vi CXXII. térvény (tovabbiakban: Tak.tv.)

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017. (XI1.19.)
Korm. rendelet (e-Kr.)

A kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzd szervezet
feladat- és hataskorérdl szolé 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet ((tovabbiakban:
KEF rendelet) .

A Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasar6l €s a kormanyzati kommunikaciés
beszerzésekrdl 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet (tovabbiakban: NKOH rendelet)
A Nemzeti Hirkézlési és Informatikai Tanacsr6l, valamint a Digitélis Kormanyzati
UgynSkség Zartkoriien Mitkodd Részvénytarsasdg és a kormanyzati informatikai
beszerzések kdzpontositott kizbeszerzési rendszerérsl sz616 301/2018. (XII. 27.)
Korm. rendelet (tovébbiakban: DKU rendelet)

A kdzponti beszerz6 szerv kijel6lésérdl, a védelmi és biztonsagi feladatokkal Ssz-
szefiiggl beszerzések korének meghatarozasardl és a védelmi és biztonsagi felada-
tokkal Gsszefliggd beszerzések kézpontositott rendszerérdl sz616 329/2019. (XIL
20.) Korm. rendelet

Az egységes Allami Alkalmazas-fejlesztési KornyezetrSl és az Allami Alkalmazas-
katalogusrdl, valamint az egyes kapcsol6d6 kormanyrendeletek médositasardl szold
314/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet

A Monostori Eréd Nonprofit Kft. Szervezeti és miikdési szabalyzata (tovabbiak-

 ban: SZMSZ)

A Monostori Erdd Nonprofit Kft. Szamviteli politikaja
A Monostori Er6d Nonprofit Kft. Iratkezelési szabalyzata és irattari terve

A beszerzési és kozbeszerzési eljarasok soran mindig a vonatkozé jogszabalyoknak megfele-
18en kell eljarni. Amennyiben nincs magasabb szintli szabalyozas, Ugy a Tarsasag szabalyzatai
az iranyadok.

Készitette:

Vizeli Csaba, ligyvezetd
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1 A beszerzési és kozbeszerzési szabalyzat célja, hatdlya, tartalma
1.1 A szabalyzat célja

A Térsasag beszerzési tevékenységének teljes kord szabalyozasa, mely magaban foglalja a k6z-
beszerzési eljarasok lefolytatésara vonatkozé szabélyokat is.

A Tarsasag a beszerzései soran Aht., valamint annak végrehajtasérol sz6l6 Avr. 13. § (2) bek.
b.) pontja alapjén a gazdasagi verseny tisztasdginak megévasa, tovabba valamennyi ajanlattevd
szamdra az egyenld feltételek biztositasa érdekében jelen Szabélyzat szerint jar el.

Jelen Szabélyzat a Kbt.-vel 6sszhangban szabélyozza a Térsasig feladatellatasahoz szlikséges
¢s a kozbeszerzés hatalya ald tartozo arubeszerzés, épitési beruhazas, illet6leg szolgaltatisok
megrendelése, épitési és szolgéltatasi koncesszié megfeleld minGségben, idében és anyagi felté-
telek mellett torténd bonyolitasat biztositd szerzédés(ek) elkészitését.

Az eljarasok bonyolitasa sorén az alabbi alapelvek az iranyadoak kiilondsen:
> verseny tisztasaganak, 4tlathatésagnak és nyilvanossagnak szem el6tt tartasa;
> aranyossag elvének betartdsa;
> johiszemiiség és a tisztesség kévetelményeinek valé megfelelés,
> esélyegyenllség és egyenlS bandsméd biztositdsa a gazdasagi szereplOk szamara,
> a hatélyos szabalyozés szerint az eljaras nyelve a magyar (az ajanlatkéré az eljarasban
lehet6vé teheti a magyar mellett mas nyelv hasznalatit is).

A Térsasag a Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pontja szerinti ajanlatkérének minGsiil, EKR azonosit6:
EKRSZ 85204760.

Jelen Szabdlyzat célja és feladata tovabba, dsszhangban a Kbt. 27.§ (1) bekezdésével, hogy az
eljarasok soran hozott javaslatokért és déntésekért a felelés személy/személyek vagy szervezet
egyértelmiien megéllapithatéak legyenck. Mindezen célok megvalosulasa érdekében a Kbt. 27.
§ (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az UgyvezetS az aldbbi Beszerzési és
Kozebszerzési Szabalyzatot adja ki a Térsasig kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefoly-
tatasanak, belsd ellenérzésének felel6sségi rendjérél, a nevében eljard, illet6leg az eljarasba be-
vont személyek, illet6leg szervezetek felel6sségi korérdl és a kdzbeszerzési eljarasai dokumen-
talasi rendjérél.

A Téarsasag a miikodésével Gsszefiiggd — kiilondsen a Kbt.-ben és a Tak. térvényben meghati-
rozott — kdzzétételi kitelezettségeinek eleget tesz.






1.2 A szabilyzat hatilya

A Szabalyzat hatélya kiterjed minden, a Tarsasag altal bonyolitott beszerzésre és kozbeszer-
zésre. A Szabélyzat elbirasait kételes betartani a beszerzési és kdzbeszerzési eljarasban részt
vevl valamennyi személy és szervezet. A Tarsasag koteles gondoskodni arrdl, hogy kiils§ sze-
mély vagy szervezet bevondsa esetén is a Szabalyzatban foglaltak maradéktalanul érvényesiilni
tudjanak. A Szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell a Téarsasag, mint ajanlatkéré éltal lefoly-
tatandé beszerzési vagy kézbeszerzési, koncesszids beszerzési eljarasokban, tervpalyazati elja-
rasokban (egylittesen: kdzbeszerzési eljaras) az eljarasok el6készitése, meginditisa, lefolytatésa
soran, tovabba a szerz6des tel_]e51tesevel modositasaval Gsszefliggésben a Kbt.-ben eldirt ren-
delkezések szerint.

A Szabilyzat értelmében beszerzésnek mindsiil a Tarsasag altal irasban dokumentalt, a beszer-
zés megkezdésekor irdnyad6 kozbeszerzési értékhatarokat el nem ér§ becsiilt értékii visszterhes
szerz0dés megkotésére irdnyuld eljaras.

A Szabilyzat értelmében kozbeszerzésnek (a targyatol fliggden kdzbeszerzési, illetve koncesz-
szi0s beszerzési eljarasnak) mindsiil a Tarsasag altal irdsban dokumentalt, a kézbeszerzés meg-

kezdésekor irdnyadé kézbeszerzési értékhatarokat eléré vagy meghaladé becsiilt értékil, vissz-
terhes szerz6dés megkotésére iranyulé eljaras.

frasban torténd dokumentélésnak mindsiil a datummal ellatott/datumot tartalmazé képernySkép
mentése is.

A Térsasdg az alland6 kozbeszerzési referensi feladatok ellatasara 6nallé munkakért alakit ki.
Az éllandé jellegli kozbeszerzési feladatokat a Tarsasagon beliil a kozbeszerzési referens a mun-
kakori lefrdsdban foglaltak szerint vagy azt a Tarsasag megbizott kdzbeszerzési szaktanicsad6
utjan latja el.

1.3 A beszerzés targyai
Arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas megrendelése.
1.4 A Kkozbeszerzés targyai

A Szabalyzat targyi hatilya al4 tartozik - a Kbt. szerinti értékhataroktol fiiggéen
a) arubeszerzés,
b) épitési beruhazas,
¢) szolgéaltatas megrendelés,
d) épitési koncesszid, -
e) szolgaltatasi koncesszid.

Jelen szabélyzat térgyi hatélya a mindenkor hatélyos Kbt.-nek a vonatkozo, a kdzbeszerzés tar-

gyaira meghatarozott definici6i szerint értendd.
6






2 A Térsasig nevében eljaré személyek és egyéb kézremiikodok

A Térsasag éltal elokészitett és lefolytatott beszerzési, kdzbeszerzési-eljarasban, a Tarsasag
neveben eljdrd ajanlatkérd és a dontéshozé: az Ugyvezetd, fiiggetleniil az eljaras fajtajatél vagy

becsiilt értékétol.
2.1 Térsasag nevében eljaré személyek

A Tarsasag kozbeszerzéssel sszefiiggd altalanos feladatainak és a konkrét kdzbeszerzési eljé-
rasainak elGkészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat ellatd személyek és szerve-
zetek a kévetkezdk: '

a)

b).

Altalénos jellegli kozbeszerzési feladatok (melyek akkor is sziikségesek, ha az adott év-
ben kozbeszerzési eljaras lefolytatisra nem keriil sor) feleldse: az SZMSZ-ben igy meg-
jelolt alland6 megbizbttként, megfelel szakértelemmel rendelkezé munkatars, akinek a
kdzbeszerzéssel kapcsolatos altalanos jellegfi feladatait a munkakori lefrdsa is tartal-
mazza (tovabbiakban kozbeszerzési referens). ‘

Konkrét kozbeszerzések eldkészitéséért és a szabalyos lefolytatasaért felelds személy a

Térsasag szervezetén beliil az Ugyvezetd. Kozbeszerzési eljarast meginditani — a felté-

teles jellegli kozbeszerzési eljaras kivételével — csak az Ugyvezets altal jovahagyott és

a pénziigyi/gazdasigi vezet altal ellenjegyzett, pénziigyi fedezettel rendelkezd beszer-

zésre lehet. - :

Eseti, azaz egy adott konkrét kdzbeszerzési feladat el8készitésére létrehozott El6készitd

Ko6zbeszerzési Bizottsag (tovdbbiakban: EKB), melynek Elnokét, titkarat (ha ez utobbi

indokolt és szitkséges) és a tagjait Ugyvezet8 nevezi ki és kéri fel irasban, a konkrét

kozbeszerzési eljirds el6készitd szakaszaban. A bizottsigi tagok — az eljaras targyatol
fiiggd szakértelem biztositasa érdekében — lehetnek a Tarsasdg munkatérsai vagy kiilsG
kdzremiik6d6k. Az EKB tagja a kdzbeszerzési eljarasok Biralobizottsdganak tagja lehet.

Az EKB az Gsszetétele a kovetkez6:

e TémafelelGs: az adott szakteriilethez, a kézbeszerzés targyahoz sziikséges szak-
crtelmet biztositja, és bizottsagi tagként szavazati joggal is rendelkezik,

e Pénziigyi/gazdasagi szakértelmet biztosité személy: aki a pénziigyi szakértel-
met biztositja, és aki bizottsagi tagként szavazati joggal is rendelkezik

» Kozbeszerzési szakértelmet biztosité személy: aki lehet a kozbeszerzési refe-
rens vagy kiils6 kézbeszerzési szakértd vagy felelGs akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado (tovabbiakban egyiitt: kbzbeszerzési szakérts, aki bizottsagi tag-
ként szavazati joggal is rendelkezik, ‘

o Jogi szakértelmet biztosité személy: jogi szakértelmet biztosit, aki bizottsagi
tagként szavazati joggal is rendelkezik.

e Titkar: az adminisztrativ, szervezési, koordinacids feladatokat latja el, aki sza-
vazati joggal nem rendelkezik. Kijel6lésére csak sziikséges és indokolt esetben
kertil sor. Amennyiben Titkér bevonasara nem keriil sor, a titkari feladatokat az
EKB elnéke latja el.






* Az EKB szavazati joggal rendelkezd tagjai bovithet6k, illetve sziikség esetén
szavazati joggal nem rendelkezd szakérték bevonaséra is van lehetOség, ha az
adott projekt bonyolultsiga vagy specifikuma sziikségessé teszi.

d) Kiilsé kézremiikodé: az eljaras elékészitésébe és a beérkezd ajanlatok értékelésébe be-
vont kiils6 személy vagy szervezet, igy elsésorban a kdzbeszerzési szakérts vagy a fe-
lel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd, szakérts, lebonyolitd, de lehet az adott
beszerzéshez tartozé specidlis szakmai- miiszaki ismeretekkel rendelkezd szakérts. A
kdzremiik6ds --az Ugyvezetd eseti dontése alapjan-- a Birdlobizottsag tagja is lehet, ha
erre a felkérése feljogositja. Szakértdt, mint kdzremiikodést jeldlhet ki a Kozremiikodd
Szervezet is. Kozremiikodot jelolhet még a tulajdonosi jogokat gyakorlé is.

A kOzbeszerzési eljaras minden szakaszaban (el6készités, részvételi szakasz, ajanlati szakasz,
biralati/értékelési szakasz) érvényesiilni kell a kozbeszerzés targya szerinti miiszaki-szakmai,
pénziigyi, jogi és a kbzbeszerzési szakértelemnek. Az EKB-ba és Biralobizottsagba az ilyen
- szakértelemmel rendelkezé személyeket, szervezeteket kell felkérni és bevonni.

Az cljarasban eljar6 személyek kijel6lése, felkérése, megbizasa esetén figyelemmel kell lenni a
Kbt. 25.§ (2)-(4) bekezdésében meghatarozott dsszeférhetetlenségi okokra, melynek vizsgalata
minden kézbeszerzési eljaras el6készitése esetén kotelezd. A felkért személyektdl mar a kdzbe-
szerzési eljaras el6készitd szakaszaban Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell be-
szerezni. (2. szamu melléklet)

2.2 A témafelel6s feladata, hataskore
Témafelelds elsésorban az a munkavallalo, akinek munkakére az adott kozbeszerzés targyahoz
kapcsolédik, és aki az adott kdzbeszerzési eljaras szakmai és technikai lebonyolitasaért felel6s.

- éves beszerzési és kozbeszerzési terv elkészitéséhez sziikséges informacidkat szolgaltat
az Ugyvezet0, valamint a kozbeszerzési referens részére,

- a felmeriilt beszerzési igényt egyezteti a jovahagyott kdzbeszerzési tervvel,

- kezdeményezi a kozbeszerzési terv modositasat, amennyiben a beszerzési igény nem
szerepel a jévahagyott kdzbeszerzési tervben,

- amér jévéhagyott kdzbeszerzési terv szitkség szerinti médositasahoz, tcsoportositasihoz
sziikséges informaciokat szolgiltat az ligyvezetd, valamint a kozbeszerzési referens
részére,

- az Ajanlatkéré jovahagyott tizleti terve, a kozszolgiltatisi terve, beszerzési és
kozbeszerzési terve alapjan a felmeriilt beszerzési igényt (az ajanlattételre felhivni kivant
gazdasagi szerepl6k megnevezésével) jovahagydsra megkiildi az Ugyvezetd részére,

- az Ugyvezet$ 4ltal az Adatlap kozbeszerzési eljaras meginditdsahoz jovihagyott
beszerzesi igényt (az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok megnevezésével)
megkiildi a kdzbeszerzési referens/ kzbeszerzési szaktanacsado részére, '

- gazdasagossagi szempontb6l realis ajanlat elfogadhatésiga, valamint a becsiilt érték
pontos meghatérozasa végett elézetes piackutatast végez, adott esetben indikativ ajanlatot
kér be, melynek eredményét dokumentilja, megkiildi a kozbeszerzési referens /
kozbeszerzési szaktanacsado részére, _

- szakterliletének megfelelGen allast foglal szakmai kérdésekben, tgy az cljarast megindit6
felhivas, mint a dokumentacié elkészitése soran, |
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- gondoskodik az eljdrast megindité felhivashoz kiadasra keriils, jelen Szabalyzatban
meghatérozott dokumentumok (tervek, miiszaki leiras, 4razatlan- koltsegvetes artabla)
elkészitésérol és beszerzésérdl, .

- szakterilletének megfeleld szakmai jellegli kiegészit6 tdjékoztatds irdnti - kérdések
feltevése esetén, szakteriiletének megfeleléen részt vesz a vélasz megfogalmazasaban,

- biztositja a helyszini bejéras, illetve a konzulticid, iratbetekintés lebonyolitasanak
sziikséges feltételeit,

- akozbeszerzési eljards megvalositasahoz sziikséges engedélyeket beszerzi,

- gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras sorén a hatésagi elirasok érvényesiilésérdl,

- gondoskodik az lizembe helyezési eljaras szabalyszerii lefolytatésarol,

- javaslatot tesz a szavatossagi jogok érvényesitésére az ligyvezetd felé,

- az Uzembe helyezéshez, az aktivalashoz, a tulajdonjog be]egyzesehez sziikséges
dokumentumokat és adatokat szolgiltat,

- a kozbeszerzési eljards alapjan miegkotott szerzédés miiszaki, hatéségi és pénzigyi
eldirasainak betartja és betartatja,

- akozbeszerzési eljards eredményeképpen 1étrejott modositasarsl, valtozasardl, valamint

a teljesitésrdl jelentési kotelezettség az ligyvezetd és a kdzbeszerzési referens felé,

- akozbeszerzési eljéras eredményeképpen megkotott szerz6dés alapjan torténd teljesitést
dokumentilja, az ligyvezetd tdjékoztatja a szerzdés teljesitésérsl,

- abiralébizottsagi tagsdggal kapcsolatos jogokat gyakorolja, kotelezettségeket teljesiti,

- az eljards befejezését (a teljesitést) kdvetden az iratokat rendszerezett forméban a
szerz6désteljesitéstd] szdmitott legalabb 5 évig brzi,

- szakteriletének megfelelé mértékben kdzremiikddik a Kozbeszerzési Dontébizottsag,
birésag el6tt folyamatban 16v8 jogorvoslati eljarasban, elézetes vitarendezési eljarasban,

- a hatérozott/hatérozatlan idejli szerz8dés megsziinésérdl, illetve teljesitésérsl (évenkénti
teljesitésekr6l) “egy: munkanapon beliil tijékoztatia a kozbeszerzési referenst/
kozbeszerzési szaktanicsadot.

2.3 Pénziigyi/gazdasagi szakértelmet biztosito személy feladata, hatiskore

Jogi szakértelmet biztosit az EKB és a Biralobizottsag tagjaként. A Térsasag kotelezettségval-
lalasi szabalyainak megfeleloen ellenjegyzésével latja el a kotelezettségvallalast tartalmazoé do-
kumentumot. Nyilatkozik, hogy a kotelezettsegvallalashoz szlikséges fedezet rendelkezésre all-

N )

2.4 Kozbeszerzési szakértelmet biztosité személy feladata, hatiskore

Kézbeszerzési szakértelmet biztositd kézbeszerzési referens az a munkavallalé, akinek kézbe-
szerzési szakértelmet biztosito végzettsége és/vagy képzettsége alapjan a munkakore a kdzbe-
szerzési eljarasok lebonyolitasidhoz kapcsolédik. Felelds a kézbeszerzési feladatok koordinala-
saért, jogi és eljarasjogi feladatok hatiridében és pontosan térténd elvégzéseéért, valamint az
adott kdzbeszerzési eljaras szakmai és technikai lebonyolitasaért.

A kozbeszerzési referens mellett vagy helyett a kdzbeszerzési szakértelmet biztosité személy
feladatainak ellatdsaval részben vagy egészben kiils§ kézbeszerzési szakértd is megbizhato.

A kbdzbeszerzési szakértelmet biztosité személy feladatai az eljars elékészitése soran
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a Téarsasag adatait és adataiban bekovetkezett valtozasokat a Kozbeszerzési Hatosag,

kdzponti beszerzé szerv részére bejelenti,

- figyelemmel kiséri az érintett jogszabalyok, és a Tarsasig bels§ szabélyzatainak
modosulésat, valamint javaslatot tesz a sziikséges valtoztatasokra,

- Jjavaslatot tesz a Szabélyzat modositdsdra, a médositassal kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatasa.

- akozbeszerzési értékhatarok valtozasardl tajékoztatja Ugyvezetdt,

- az ¢éves kozbeszerzési tervet Osszedllitja, illetve ellendrzés esetén megkiildi a
Kdzbeszerzési Hatosag, vagy a Tarsasag ellenbrzésére feljogositott szervek felé,

- Javaslatot tesz a kdzbeszerzési terv tartalméra, médositasira és ellatja a felmeriils
adminisztrativ feladatokat,

- az adott évre vonatkozo kdzbeszerzési tervet Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kdzzéteszi,

- a mar jovahagyott moédositott kozbeszerzési tervet Kbt. 42. § (1) bekezdése szerlntl

kozzéteszi,

- az Adatlap kozbeszerzési eljards meginditasdhoz elnevezésii dokumentum alapjan
Javaslatot tesz kozbeszerzési eljaras lefolytatisanak sziikségességére, tovabba a
kdzbeszerzési eljaras tipusara, eljaras lefolytatisanak menetére, valamint adott esetben
elvégzi az Adatlap kozbeszerzési eljaras meginditisihoz elnevezésti dokumentum
szerinti ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k elbzetes ellenbrzését és az
ellendrzés eredményérsl tajekoztatja az Ugyvezetét,

- elvégzi az eljaras EKR-ben torténd létrehozasaval kapesolatos adminisztrativ feladatokat,

intézkedéseket, a rendszerhasznalati dij megfizetését kezdeményezi, :

- kapcesolatot tart a kbzbeszerzési eljarasba bevont személyekkel a kdzbeszerzési eljaras
alatt, résziikre tajékoztatast nyuit,

- ellitja a hirdetmények kozzétételével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, a
hirdetményellen6rzési dij megfizetésének kezdemenyem

- koordinalja a Biralobizottsag munkajat,

- dokumentélja a kozbeszerzési eljarasok el8készitését, lefolytatasat, valamint a
dokumentumokat a Kbt.-ben meghatérozott hatarid® lejartaig valé megdrzi,

- atdrvényes hataridSket figyelemmel kiséri és betartja, ,

- kozpontositott beszerzés esetén az igény bejelentését és az igény jovahagyasat igazol6
dokumentum meg6rzésérél, valamint a termékadatlapok dokumentalasarsl gondoskodik.

A kbzbeszerzési szakértelmet biztosito személy feladatai eljarasok lefolytataséval kapesolatban

- elvégzi az Ssszeférhetetlenségi, titoktartasi nyilatkozat, becsiilt érték meghatérozasarél
sz0l6 nyilatkozat, az eljarast megindit6 felhivas, valamint a dokumentécié tervezetének,
szerzOdéstervezetnek — sziikség szerint jogi szakértd bevonasaval torténd — clkészitését,

- elkésziti a hirdetményeket, jegyz6konyveket, intézkedik a hirdetmények kozzétételérdl,
nem hirdetménnyel indulé ill. kétszakaszos eljarasban az eljarast megindito ill.
ajanlattételi felhivast kikiildi,

- azellen6rz6 szervezet részérdl az ellenbrzés soran tett észrevételeket az eljarast megindité
felhivasban és kdzbeszerzési dokumentumokban sziikség szerint atvezeti,

- akiegészitd tajékoztatas keretében érkezett kérdéseket — sziikség szerint a témafeleldssel,
illetve a Birdlobizottsdggal tortént egyeztetést kdvetben torténd — megvialaszolja,
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egyéb ajanlattevdi kommunikaciés eljardsi cselekményt — sziikség szerint a
témafeleldssel, illetve Birdlobizottsaggal tortént egyeztetést kvetSen — kezeli,
kozremikodik a  konzulticid, helyszini  bejaras, targyalas, iratbetekintés
megszervezésében é€s sziikség szerint lefolytatja, jegyzSkdnyvet készit és az érintettek
részére megkiildi,

megszervezi a nem elektronikusan beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések és
palyazatok felbontésat,

a Birdlobizottsag munkéjénak segitése érdekében a beérkezett ajanlatokban, részvételi
jelentkezésekben és palydzatokban szerepld egyes ajanlati- elemekrsl — értékelés,
Osszehasonlitds céljabol — kivonatot készit ajanlattevsi csoportositisban,

megszervezi a Biralobizottsag iiléseit, jegyz6konyv készit, a Biralébizottsdg munk4jénak
segitése érdekében részt vesz az iilésen, |

el6késziti a kdzbeszerzési eljaras részévteli szakaszanak, illetve eljarast lezard dontést,
az eljaras eredményét Osszegezés formajiban kbzzéteszi,

a jovahagyott modositott, javitott Ssszegezést kozzéteszi,

az eljaras eredményérdl, eredménytelenségérsl sz6l6 tajékoztatot kozzéteszi, -
nyilvantartja a kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotdtt szerzédések teljesitését, eleget
tesz a jogszabalyban meghatérozott kozzétételi kotelezettségnek,

el6késziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkétendd szerzddét,

jogorvoslati eljaras sordn az észrevételeket, a KSzbeszerzési DéntSbizottsagnak vagy a

birésagnak beterjesztendé dokumentumokat eldkésziti és a Tarsasag képviseletét ellaté

részére megkiildi az esetleges észrevételekkel egyiitt, -

szilkség esetén részt vesz a jogorvoslati eljarasban tartott targyaldson és el6segiti az ligy
kedvez6 elbiralasat,

az elézetes vitarendezésre adandé ajanlatkérdi véalasz el6készitése és megkiildése,
akozbeszerzési eljarasokat folyamatosan nyilvantartja és sziikség szerint adatszolgaltatast
nyujt,

az egyes kozpontositott beszerzésekre vonatkozo adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitésének — az iranyadé kdzpontositott beszerzési rendelet alapjan —feladata,
akozponti beszerzd szervezettel val6 kapcsolattartas, illetSleg annak tajékoztatésa.

A kozbeszerzési szakértelmet biztositd személy feladatai a szerzddés teliesitése alatt. ezt

kovetben:

2.5

gondoskodik a Kbt.-ben meghatirozott adatok, informacidk, dokumentumok és
hirdetmények, szerz6dések kdzzétételérsl,

szilkség esetén elkésziti a szerz8désmodositést,

a kézbeszerzési eIJaras alapjan megkotott szerz6dés modositasardl, illetve a szerzédés
teljes1teserol kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti tajékoztatd elkészitése, és.
jovahagyasat kdvetd megkiildése a kozzétételre,

nyilvantartast vezet a kozbeszerzési eljarasok alapjan megkétott szerzédésekrdl és azok
teljesitésérol. -

Jogi szakértelmet biztosito személy feladata, hataskore

Jogi szakértelmet biztosit az EKB és a Birdlobizottsag tagjaként.
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3 A beszerzési eljarasok lebonyolitasanak rendje

A beszerzési eljarasok lefolytatasa soran kiilonds figyelemmel kell lenni a KEF, a DKU, az
NKOH és a VBU rendeletekben és a Szdmviteli politikédra, a Szervezeti és Miikodési Szabaly-

zatban foglaltakra. A beszerzési eljarast az Ugyvezetd altal kijel6lt munkatars vagy kiils6 koéz-
remiikddd folytatja le.

Minden beszerzést (ideértve az anyag- és készletbeszerzést is) meg kell eléznie a legelénydsebb
beszerzési forrasok felkutatasanak. Cél, hogy a tervezett anyagféleségek minGségileg a legmeg-
felel6bbek legyenek, és ezeket az elérhetd legeldnydsebb 4rakon és a viszonylag legkisebb ja-
rulékos koltségek felmeriilése mellett szerezze be a Tarsasag.

A beszerzési eljarasok sordn arra kell térekedni, hogy lehetSség szerint helyi vallalkozés jusson
megrendeléshez, feltéve, hogy a vallalkozdval, vallalkozassal kapcsolatosan korabban tortént
egylttmiikddés kapesan kifogas nem meriilt fel, tovabba a vallalkozasnak, vallalkozénak a Tér-
sasaggal szemben lejart tartozésa nem 4l fenn. Az egyes beszerzési eljarasok esetében az ajan-
lattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k személyét a Tarsasag - lehetéség szerint - id6sza-
konként valtoztatja.

A legel6ny3sebb beszerzési forrasok kivalasztasa érdekében a 3.1. pont szerinti beszerzési elja-
rasokat sziikséges lefolytatni.

A Térsasag beszerzési feladatainak koordindlasért az Ugyvezet® a felel8s. A beszerzési igénye-
ket a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti egybeszamitasi szabalyok elSzetes vizsgalata érdeké-
ben is sziikséges §sszehangolni.

3.1 A beszerzési eljarasok fajtai

— Megrendelés: A beszerzés legegyszerliibb médja, abban az esetben alkalmazhato,
amennyiben a beszerzési igény (egybeszamitasi szabalyokra is tekintettel megallapitott)
becsiilt értéke nem éri el a netté 100 000,- forint Ssszeget. A megrendelés kotelezett-
ségvallalast jelent.

— Kivalasztds: A megrendelést elér§ vagy meghalad6 értékii beszerzéseknél az elsédle-
gesen alkalmazando6 beszerzési eljaras. Abban az esetben ha a beszerzési igény (egybe-
szamitasi szabalyokra is tekintettel megallapitott) becsiilt értéke eléri a nett6é 100 000;-
forintot, de nem éri el a netté 1 000 000;- forintot, legalibb hirom — a szerzédést a
Tarsasdg megitélése szerint teljesiteni képes — gazdasigi szereplétsl bekért irasos ar-
ajanlatbol vagy az interneten elérheté legalabb hirom Arajanlatbél &sszehasonlithatd
moédon a legkedvezébbet kell kivélasztani..

— Palyaztatas: A kivalasztas a netté 1 000 000 forintos értékhatart elérd vagy megha-
ladé, de a beszerzésre iranyadd kdzbeszerzési értékhatart el nem érd értékii beszerzé-
seknél alkalmazando6 beszerzési eljaras. Palyaztatas esetén legaldbb harom — a szerzg-
dést a Tarsasag megitélése szerint teljesiteni képes — gazdasagi szereplétsl szitkséges -

frasbeli arajanlatot (palyazatot) bekérni, melybél a legkedvezdbbet kell kivalasztani. A
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Dpalyazati felhivas el6készitésérdl és harom ajanlat bekérésérol az Ugyvezetd — szitkség
esetén a kdzbeszerzési referens/k6zbeszerzési tanacsadd bevonisival — gondoskodik.

A beszerzés megvalésitasa soran nem kotelezé harom ajinlat bekéfése, ha

a) abeszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérSk esetében

- a kdzszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozé sajatos kdzbeszerzési szabalyok-
101 52616 Korm. rendeletben - meghatarozott hirdetmény nélkiili targyalasos ¢l-
jarasban lenne beszerezhet6;

b) a beszerzés kivételesen kedvez§ feltételei csak rdvid ideig allnak fenn, és az el-
lenszolgaltatés a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e ked-
vezb feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozé e rendelet sze-
rinti szabélyok alkalmazisa esetén meghitisulna; '

¢) a beszerzés tirgya igazsagiigyi szakértdi megbizas, vagy kozbeszerzési eljara-
sokhoz, palyazatokhoz kapcsolédé szakmai birdlobizottsagi tag megbizésa;

d) a szerz6dés targya kdziizemi szolgaltatasok (kiiléndsen viz, giz, villamos ener-
gia, héenergia), vagy internet szolgaltatis megrendelése;

e) az ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen-igazolhaté médon meggy6z6dott
arrél, hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepl§ lelhets fel, igy
potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

f) aszerzodés targya egyedi gyartast aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyedi-
ségét a gyartd igazolja;

g) a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferen-
ciara torténd jelentkezéssel kapcsolatos; |

h) a szerz&dést kiilf61don kell megkétni vagy teljesiteni;

i) aszerzOdés targya repiilGjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatis meg-
rendelése; ' ‘

j) abeszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

k) a szerz8dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése;

1) aszerz6dés targya allami vezetSk hivatali tevékenységéhez kapcsol6dé, bizalmi
jellegii szolgaltatisok beszerzése (kiilonosen beszédird, fotds, személyi kommu-
nik4cids tandcsadod, személyi tolmacsolas);

m)a szerz6dés targya allami vezetSk képzésére, oktatésara vonatkozo, vezetdi és
személyiségfejlesztési tandcsadasi szolgaltatas;

n) a szerz6dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

0) a szerz$8dés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas,

.p) a szerz8dés targya olyan e rendelet hatélya al4 tartozé korébbi szerzédéshez kap-
cso0lodo kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy épitési beruha- -
zas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzédés értékének dtven sza-
zalékat, és az alapszerzédésben szerzédd partnertd] torténd beszerzés szakmai
vagy gaZdaségosségi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt
értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat;

q) a szerz8dés targya munka- és védGruhazat, valamint védécipd beszerzése;
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- 1) aszerzO6dés tirgya a massal nem helyettesithetd tudoményos miivek elkészitésére
iranyul (pl.: egész miivek és tanulméanyok megirattatasara, lektoralasara és fordi-
tasara),

s) a szerz6dés targya a massal nem helyettesithetd miivészeti alkotasok beszerzé-
- sére, a kozmiivel6dési rendezvények elGadésaira a technikai feltételekkel egyiitt,

a miivészeti el6adok fellépéseire vonatkozo megrendelésekre;
t) aszerzGdés targya a rendkiviili események, természeti katasztrofak elharitasdhoz
sziikséges, vagy egyébkeént az életveszélyes 4llapot elharitasa, illetve az azonnali
beavatkozast igényl hibaelhéritas érdekében torténd megrendelésre vonatkozik.

A Térsasag barmelyik beszerzési eljarasfajta alkalmazasa esetén eltekinthet att6l, hogy a szer-
z8dést a harom ajanlatot benyﬁjté gazdasagi szerepld valamelyikével kosse meg, ha a benyjtott
arajanlatok magasabbak az interneten elérhetd és sszehasonlithaté modon kivalaszthatd ala-
csonyabb vételari, az ajanlatkérés targyaval megegyezd arunél, vagy szolgaltatasnal. Ebben az
esetben a Tdrsasag az interneten tortént Gsszehasonlité vizsgélat eredményét dokumentalja, az
Ugyvezetd — indokoléssal ellatott dontését kovetden — a szerzédést pedig az interneten tortént
Osszehasonlité vizsgalat erédményeként alacsonyabb arat ajanlo gazdasigi szereplével koti
meg.

3.2 A beszerzésekkel kapcsolatos kitelezettségvallalis

Kételezettségvallalasra az Ugyvezetd vezetd jogosult. Kotelezettség csak irasban vallalhatd. A
kételezettségvallalas részletes szabalyait a Tarsasag Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartal-
mazza.

Beszerzési eljarast az egyes beszerzési targyakra kiilon rendszeresitett igénylSlap kit6ltésével
lehet kezdeményezni, legalabb az alabbi adatok megaddsdval: a beszerzés térgya, a beszerzés
indoka, a beszerzés becsiilt értéke, a teljesités hatarideje, a javasolt beszerzési eljaras fajtija. Az
Ugyvezet6 nyilatkozik, hogy a fedezet (elSiranyzat) rendelkezésre éll-e. A beszerzési eljaras
megkezdésérél - a koltségvetés figyelembevételével - az Ugyvezetd dont.

3.3 A beszerzések lebonyolitasanak médja

Beszerzési eljarast irisban az Ugyvezeténél lehet kezdeményezni, legalabb a megrendelt téte-
lekre vonatkozéan minimélis adatok megadasaval (1asd kovetkez6 bekezdés.). A beszerzési
igény megvalosithat6sagaré] — a beszerzési és kozbeszerzési tervvel dsszhangban — az Ugyve-
zetd dont.

Kivélasztassal. illetve palyaztatassal torténd beszerzés:
— A kivalasztas, ill. palyéztatas alapjan kotendd szerz8dések tartalmi kdvetelményeinél a
beszerzési eljaras meginditasakor hatalyos Polgari T6rvényk6nyv szerint kell eljarni.
— A konkrét megrendelésekben a megrendelt tételekre vonatkozéan minimalisan a kovet-
kezbket kell meghatirozni:
o atétel pontos megnevezése;
o atétel mennyisége, minGsége, mérete, (esetleg szabvany szama);
0 egységara és a megrendelt tétel teljes Osszege, (kbtelezettségvallalashoz);
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o ateljesités iitemezése;
o a téljesités, illetve az 4tvétel modja és helye;
o afizetés mddja.
— A visszaigazolt szerz6désekben kozolt teljesitési hatérid6krél tajékoztatast kell adni az
atvételre kijellt személyeknek, illetSleg a pénziigyi lebonyolitést intézéknek.

Készpénz ellenében t6rténd beszerzések (megrendelés):
— Beszerzésre készpénzt csak az Ugyvezet6 engedélyével lehet felvenni a kozponti pénz-
tarbol.
— A készpénz felvétele soran meg kell jelSlni a bizonylaton az 6sszeg rendeltetését, s az
elszamolés hataridejét is. Ha az elszdmolésra kiadott dsszeg a célnak megfelelden nem
hasznélhat6 fel, akkor a felvett Osszeget haladéktalanul vissza kell fizetni a pénztarba.

3.4 Szerzodéskotés, szerzédésmodositas

Az Ugyvezetd gondoskodik az eljaras eredményének gazdasagi szereplk felé irasban torténd
tajékoztatésarol, tovabba a szerz6dés alairasra vald elSkészitésérdl és a nyertes ajanlattevével
torténd kapcsolat felvételrd] a szerz6dés mihamarabbi megkotése érdekében. :

Az Ugyvezeté gondoskodik a szerz3d6 felek 4ltal alairt szerz6dés egy eredeti példanyénak - a .
Térsaséag Iratkezelési szabalyzata szerinti — kezelésérdl és megbrzésérl.

Amennyiben a beszerzési eljaras alapjan megkétott szerz6dés modositasa valik sziikségessé, az
Ugyvezeté gondoskodik — sziikség szerint a kdzbeszerzési tanacsaddval tértént egyeztetést ko-
vetden —a szerzGdés modositasaval kapcesolatos teendSkrol.

4 Az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer (EKR) hasznilatanak rendje

A kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felelds miniszter altal
lizemeltetett egységes, elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) igénybevé-
telével kell lebonyolitani. A k6zbeszerzési eljarasban az elektronikus kommunikacié fészabaly-
ként az EKR-en keresztiil tdrténik. A beszerzési eljérast az EKR-ben is le lehet bonyolitani.

4.1 Az EKR-ben torténd regisztracio

A Tarsasag nevében az Ugyvezet jogosult az EKR-ben t5rténd regisztracidra, amelyet olyan
id6ben koteles megtenni, hogy a Kbt.-ben ésaz e-Kr-ben a Térsaségra vonatkozé kdtelezettsé-
gek teljesitése és az EKR -hez valé hozzaférés a Tarsasag részére biztositott legyen. Az ligyve-
zet0 az EKR-ben torténd regisztracioval ,,szervezeti super user” jogosultsigot szerzett.

Az Ugyvezetd a Tarsasag EKR-ben regisztralt adatait indokolt esetben médosithatja, illetve az
adatokban bekdvetkezett valtozast a rendszerben haladéktalanul, de legkésébb olyan idépont-
ban kételes médositani vagy rogziteni, hogy a folyamatban 16v6 kdzbeszerzési eljarasban min-
dig az aktualis adatok szerepeljenek.
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4.2 Az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsigok gyakorla-
sanak rendje

4.2.1 A csatlakozasi kérelem elbiraldsa

Az Ugyvezet§ a Térsasaghoz benyujtott csatlakozasi kérelmet megvizsgalja és legkésSbb a be-
nyujtast kdvets harmadik murikanap'végéig dont arrdl, hogy azt a: Térsaség- nevében elfogadja
vagy elutasitja.
Az Ugyvezet$ olyan csatlakozasi kérelmet fogadhat el, amelyet
a) a T4rsasag munkavallaléja,
b) a kézbeszerzési eljaras(ok) lebonyolitasara érvényes megbizasi szerzodés alapjan kotele-
zett,
¢) a b) pontban meghatarozott személlyel munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld
egyé€b jogviszonyban all6 személy nyujtott be.

Az Ugyvezet§ a csatlakozasi kérelmet csak indokolt esetben utasithatja el. A csatlakozasi kére-
lem elutasitasat irisban indokolni kell.

4.2.2 A szervezeti szerepkorok

A Térsasaghoz csatlakozott felhasznalok altal betdlthetd szervezeti szerepkorok €s a hozzajuk
tartozo jogosultsagok az alabb1ak
a) A kozbeszerzési terv karbantarté szerkeszti, k6zzéteszi és sziikség szerint modosma a Tar-
-sasag éves kozbeszerzési tervét.
b) Az eljards jogosultsdg karbantarto kezeli a felhasznaldk eljarasi Jogosultsagalt eIJarasra
vonatkozé \j jo gosultsagot hozhat 1étre, meglevo jogosultsagot vonhat vissza. -
C) A kdzbeszerzési eljardst létrehozd jogosult 1j kdzbeszerzési eljaras inditasara a Térsasag
nevében.

A szervezeti szerepkordket elsésorban az Ugyvezetd gyakorolja. Az Ugyvezets a szerepkoroket
a4.2.1. pont szerint csatlakozott felhasznalénak delegilhatja.

Amennyiben egy szerepkdrrel egyidejiileg t6bb felhasznal6 is rendelkezik a szerepkorrel jar6
(rész)feladat(ok)nak az elsGdleges feleldse az a felhasznalo, akinek a szerepkér korabban keriilt
delegalasra.

Valamennyi, kiilonbdz6 és ugyanazon szerepkort betoltd felhasznaldt egyiittmiikodési kotele-
zettség terheli, igy kiiléndsen tijékoztatniuk kell egymast az EKR-ben eszkozolt mddositédsok-

161, megtett intézkedésekrol, illetve eljarasi cselekményekrol.

A szerepkort az Ugyvezetd, a szerepkért kiosztd személy vonhatja vissza. A szerepkOr vissza-
vonasardl szol6 dontést irasban indokolni kell.
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4.2.3 Az eljarasi szerepkorok

A Tarsasaghoz csatlakozott felhasznaldk altal betéltheté eljarasi szerepkorok és a hozzajuk tar-
t0z0 jogosultsdgok az alabbiak:
a) A kdzbeszerzési eljdrds betekintd olvasasi joggal rendelkezik, a kézbeszerzési eljaras ada-
tait megtekintheti.
b) A kizbeszerzési eljdrdst szerkesztd - az eljards szakaszat kdzvetleniil modositéd eljarasi
cselekmények, valamint FAKSZ ellenjegyzés kivételével - eljarasi cselekményeket indithat.
¢) A kozbeszerzési eljdrdst irdnyitd az eljaras szakaszat kozvetleniil modosité eljarasi cse-
lekményeket is indithat, klveve a FAKSZ ellenjegyzést, tovabba eljarasi Jogosultsagot adhat
mas felhasznalonak.
d) A FAKSZ ellenjegyzd szerepkort kizardlag felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanics-
ad6i minGségben regisztralt személy toltheti be. A jogosultsag az adott eljarasi cselekmény
tekintetében a FAKSZ ellenjegyzés funkcio hasznalata.

Az eljarasi szerepkoroket az Ugyvezetd gyakorolja, vagy akinek az eljaras jogosultsag karban-
tarté szerepkort korabban delegalta. Az eljérasi szerepkorok csak a 4.2.1. pont szerint csatlako-
zott felhasznalonak delegalhato.

Amennyiben egy szerepkorrel egyidejlileg tobb felhasznélc') is rendelkezik, a szerepkorrel jard
(rész)feladat(ok)nak az elsGdleges felelGse az a felhasznalo, akinek a szerepkér korabban keriilt
delegalasra.

Valamennyi, kiilénbdzé és ugyanazon szerepkort betoltd felhasznalot egyiittmiikddési kotele-
zettség terheli, igy kiillondsen tdjékoztatniuk kell egymast az EKR-ben eszk6zdlt maodositasok-
r0l, megtett intézkedésekrdl, illetve eljarasi cselekményekrdl.

A kozbeszerzési eljaras betekintd szerepkor delegalhat6 a Biralobizottsag tagjainak és a belsé
ellendrnek is.

A kizbeszerzési eljardst szerkesztd és a kdzbeszerzési eljdrdst irdnyité szerepkor megfeleld koz-
beszerzési képzettséggel rendelkezd, a 4.2.1. pont szerint csatlakozott felhasznalénak delegal-

hatd.

A FAKSZ ellenjegyzd szerepkorrel egy kdzbeszerzési eljarasban egyidejiileg csak egy felhasz-
nalé rendelkezhet.

A szerepkdrt az Ugyvezets, illetve a szerepkort kiosztd személy vonhatja vissza. A szerepkor
visszavondsardl sz6l6 dontést irasban indokolni kell.
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S A Kkozbeszerzés értéke és a becsiilt érték meghatirozasira vonatkozé sza-
balyok

5.1 A kozbeszerzés értékének meghatirozisa és értelmezése

A kozbeszerzés értékén a Kbt. 16-20. §-ban foglaltak szerint a kdzbeszerzés megkezdésekor
annak targyaért az adott piacon altaldban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi adoé nélkiil szami-
tott, a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatést kell értent.
Opcionalis részt tartalmazé ajénlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opciondlis rész
értékét is bele kell érteni. '

A kdzbeszerzési értékhatar folyamatos figyelemmel kiséréséért az Ugyvezetd a felelds. A kdz-
beszerzési értékhatarokat tarsasagi szinten kell értelmezni.

Tilos a kézbeszerzést oly médon részekre bontani, amely a Kbt. vagy a Kbt. szerinti unids ér-
tékhatart elér6 vagy meghaladé becsiilt értékii beszerzésekre vonatkozé szabalyai alkalmazasa-
nak megkeriilésére vezet. Amennyiben egy épitési beruhdzas vagy szolgaltatis-megrendelés,
vagy hasonlé aruk beszerzésére iranyuld kozbeszerzés részekre bontva, tGbb szerzddés Utjan
val6sul meg, a becsiilt érték meghatarozasahoz az Gsszes rész értékét kell figyelembe venni. Az
egybeszamitési kotelezettség ennek megfelelden kizardlag az 1.3. pont szerinti beszerzési tar-
gyanként kiilén-kiilon vizsgalandé. - |

5.2 A kozbeszerzési értékhatarok

Az unios ¢rtékhatérokat id8szakonként az Eurdpai Bizottsag allapitja meg és teszi kozzé az
Euré6pai Uni6 Hivatalos Lapjaban. A Kozbeszerzési Hatdsag az egyes beszerzési targyak ese-
tében alkalmazand6 unids értékhatérokat, valamint nemzeti értékhatarokat minden év elején
kozzéteszi honlapjan. Ennek sordn az unids értékhatarok forintban meghatarozott 6sszegét az
Eur6pai Bizottsignak az uni6s értékhatérok nemzeti valutakban meghatérozott Osszegére vo-
natkozd, az Eur6pai Unié Hivatalos Lapjaban kdzzétett kozleményének megfeleléen kell fel-
tlintetni. :

Az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé nemzeti értékhatérok a kozponti koltség-
vetésr6l sz616 torvényben évente keriilnek kdzzétételre. A targyévre vonatkozo értékhatirokat
a Kozbeszerzési Hatosag elndke tajékoztatd tjan teszi kozzé a Kozbeszerzési Hat6sag hon-
lapjan.

5.3 Tajékoztaté adat bekérése

A Kbt. 3. § 22. pontja (az adott kdzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras megkezdésé-
hez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilléndsen az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos
helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzulticid, a kdzbeszerzés becsiilt értékének felmérése,
a kézbeszerzési dokumentumok elSkészitése) értelmében van lehetdség elézetes informacio -
tajékoztatd jellegii ar - bekérésére.

18






Téjékoztaté adat bekérése kizarolag irott forméban térténhet. A becsiilt érték meghatérozasa
c€ljabol kiilon vizsgalatot kell végezni és annak eredményét dokumentélni sziikséges. A becsiilt
érték dokumentalésa jelen szabalyzat 3. szdm® melléklete alapjan torténik.

A vizsgilat sorén az ajanlatkérd objektiv alapu médszereket alkalmazhat. Ilyen médszerek kii-
l6nGsen :

a) a beszerzés targyara vonatkoz6 indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek ltal végzett piackutatis,

¢) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

‘) szakmai kamarék 4ltal el6allitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes

¢épitési adatbazis, '

f) a Tarsasag korabbi, hasonl6 targyra irAnyulé szerzédéseinek elemzése.

Az irasban t6rténd tajékoztatisban szigordan tilos az ,,arajanlatkérés” kifejezést hasznalni. He-
lyette a ,tdjékoztaté adat/indikativ ajénlat bekérése becsiilt érték meghatarozasara” kifejezést
kell hasznalni. A piacfelmérés soran a megkeresett gazdasagi szerepl6 szamara nem adhaté 4t a
beszerzés részletes feltételeire (kiilondsen, de nem kizardlagosan, az alkalmasséagi, biralati
szempontokra, a szerzédési feltételekre, valamint a kozbeszerzési eljaras tervezett meginditasa-
nak iddpontjéra) vonatkozé tajékoztatas, tovabba e korben kérésre sem nyujthaté felvilagositas.

A tajékoztat6 adat bekérése soran kizardlag a becsiilt érték meghatérozasihoz sziikséges ada-
tokrol kozolheto tajékoztatas. Az egyes gazdasagi szereplokkel nem kozSlhetd tajékoztatd adat
bekeérése sordn az Osszes gazdasagi szerepld részére rendelkezésre bocsatott adatok korét meg-
haladé informécié. |

Tajékoztat6 adatot az Ugyvezetd altal hozott déntés szerint egy vagy — lehetGség szerint — tobb
gazdasagi szerepl6tol is be lehet kérni ugy, hogy irdsos forma esetében a tajékoztaté adatkérd
levelet lehetdség szerint egyazon id6ben kell elkiildeni elektronikus formaban. A tajékoztato
adatokra nem vonatkozik az egy idében tdrténd bontas kotelezettsege azokat a beérkezés ha-
tarideje el6tt is lehet értékelni, Osszehasonlitani.
Téjékoztato adatkérd levelet az UgyvezetS utasitasara a megblzott tugyintezdk kiildhetnek ki. A
tajékoztat6 adatkérd levélnek minimalisan tartalmaznia kell:

a) . a Tarsasag nevét, cimét, az ligyintézd nevét, telefonszamat, tovabba e-mail cimét;

b) a beszerzési igény targyat, illetGleg mennyiségét a tajékoztatas nytjtasdhoz/indikativ

ajanlatadashoz sziikséges mértékben;

c) ateljesités helyét, varhaté idGtartamat a tajékoztatas nytjtasihoz/indikativ ajanlatadés-

hoz sziikséges mértékben;

d) atajékoztat6 adat beadasanak hataridejét; :

e) a tajékoztatd adat benyijtasanak cimét vagy azt az elérhetSséget (faxszamot vagy

emailcimet), ahova a tdjékoztatd adatot kiildeni kell; tovabba ‘

1) " az arra valo utalast, hogy az adatkérés célja piacfelmérés, mely semmilyen formaban

nem keletkeztet a Tarsasag részér6l megrendelési kitelezettséget.
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6 A kézbeszerzési igények tervezése

6.1 Beszerzési terv .
A Térsasag szervezeti egységinek vezetSitol a kijeldlt pénziigyi/gazdasagi szakember az adott
¢v marcius 1. napjaig 6sszegyiijti a beszerzési igényeket.

Az éves lizleti terv elkészitéséhez az Ugyvezetd a pénziigyi/gazdasigi szakember segitségével
beszerzési javaslato(ka)t készit. A koltségvetési keretszamok és a beszerzési javaslatok alapjan
dsszeallitott, Ugyvezetd ltal feliilvizsgalt, sziikség szerint modositott és az Alapité altal jova-
hagyott éves iizleti terv alapjén a beszerzési tervet a Trsasig pénziigyi/gazdasigi szakembere
minden év marcius 25. napjaig késziti el.

6.2 Kozbeszerzési terv

A Térsaség a kéltségvetési év elején, legkésdbb az adott év marcius 31. napjaig éves Ssszesitett
kdzbeszerzési tervet (tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) koteles késziteni a tervezett kézbeszer-
zéseirdl (Kbt. 42. § (1) bekezdése)

A penziigyi/gazdasigi szakember a kozbeszerzési referens segitségével a beszerzési igények
alapjan az adott koltségvetési évre tervezett beszerzésektdl elkiiloniti a Kbt, hatalya ala tartozé
beszerzéseket, és ennek alapjan elézetes kozbeszerzési tervet készit és Ugyvezetd elé terjeszt
elfogadés céljabol az adott évben mércius 25. napjaig.

A kozbeszerzési tervet az Ugyvezetd hagyja jov4, olyan idépontban, hogy az a jogszabéalyban
meghatirozott hataridében kozzétehetd legyen.

A kozbeszerzési referens kételes gondoskodni arr6l, hogy a kdzbeszerzési terv legkésébb a tor-
vényben meghatérozott hatérid6re, jovahagyassal rendelkezésre 4lljon. A kozbeszerzési terv
nyilvénos. A kézbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadast kovetSen haladék-
talanul az EKR-ben kell kdzzétenni. A kdzbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozo
kozbeszerzési terv EKR-ben torténé kozzétételéig kell elérhetének lennie. A kozbeszerzési terv
EKR-be val6 kozzétételét a kozbeszerzési referens végzi el.

A kozbeszerzési terv alapjat az un. beszerzési terv képezi, mely tartalmazza a T4rsasag adott
targyi évre vonatkozo sszes beszerzéseit, értékhatartol és beszerzési targyt6l fiiggetleniil. A
kozbeszerzési tervet a beszerzések becsiilt értéke és az un. részekre bontés tilalma alapjan kell
elkésziteni. (Kbt. 19. §)

A pénziigyi/gazdasigi szakember annak elddntése érdekében, hogy az adott beszerzési igény
kozbeszerzésnek mindsiil-e a kozbeszerzési referens kdzremiikodésével a Kbt. Kbt. 19. § (2)-
(3) bekezdése szerinti valamint a vonatkozé kozpontositott beszerzési szabalyok szerinti egy-
beszamitas szempontjai tekintetében megvizsgaljak az adott beszerzési igényt.

A pénziigyi/gazdasagi szakember évente feliilvizsgalja a beszallitoi kapesolatokat és ellenérzi a

megkotott szerz6dések teljesiilését.
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A kozbeszerzési terv minimalis adattartalma

A kozbeszerzési terv kozbeszerzésenként az alabbi adatokat tartalmazza:
a) akozbeszerzés targyat;
b) akézbeszerzés tervezett mennyiségét;
. ©) az eljaras meginditasanak tervezett idSpontjat (negyedéves pontossaggal);
d) a szerz6dés teljesitésének varhaté idépontjat; ‘
e) akozbeszerzésre iranyad6 eljarasi rendet (unids, nemzeti stb.);
f) akozbeszerzés tervezett eljarasi fajtajat.

A kdzbeszerzési terv tartalmazza kiilén-kiilén megjeldlve az drubeszerzés, épitési beruhazas és
a szolgaltatds megrendelés korébe tartozo beszerzéseket, valamint a beszerzések elSzetes idd-
beli itemezését. (4. szama melléklet) Belsé hasznalatra meg kell jeldlni az egyes beszerzések
témafeleldseit, akik az adott eljaras sordn a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet
biztositjak, és akik felel6sek azért, hogy az adott kdzbeszerzés eldkészitése id6ben megkezdsd-
jék.

A kozbeszerzési tervet a kozbeszerzési referens koteles folyamatosan ellenrizni és sziikség
esetén a modositasat kezdeményezni. A kdzbeszerzési tervben nem szerepl, de évkézben fel-
meriil beszerzések esetén a kdzbeszerzési referens koteles a tervet haladéktalanul médositani
és jovahagyasra az Ugyvezet6 felé felterjeszteni. Kdzbeszerzési eljarst csak a modositott kdz-
beszerzési terv jovahagyasat kdvetSen lehet megkezdeni. |

A kbzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott k6zbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. A Tarsasag a kozbeszerzési terv elkészitése elétt is indithat kdz-
beszerzési eljarast, de azt a tervben — utélagosan — szintén szerepeltetni kell. A Térsasag a koz-
beszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott
kdzbeszerzésre vonatkozé eljarast is Iefolytathat,'abban az esetben, ha el6re nem 14that6 okbél
el64llt kézbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriil fel. Az erre vonatkozo igény vagy egyéb
valtozas felmeriilésekor a kdzbeszerzési tervet mddositani kell, megjelélve benne a modositas
‘indokat is. - '

6.3 Uj kozbeszerzési igény

A kozbeszerzési terv elkészitését kovetSen keletkez6 vagy valtozo jévahagyott beszerzési igé-
nyek egybeszamitasi szabaly szerinti folyamatos figyelése az Ugyvezets feladata.

Beszerzési eljarast a 3.2. pont szerint, kdzbeszerzési eljérast az 1. szami melléklet alapjan rog-
zitett minta kit6ltésével lehet kezdeményezni.
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6.4 Az uj kozbeszerzés adattartalma

Az 1j kdzbeszerzés tartalmazza
a) a beszerzés targyat;
b) a beszerzés mennyiségét;
¢) a beszerzés helyét;
d) a beszerzés varhatd idGpontjat;
€) abeszerzésre elSiranyzott Gsszeget;
f) az eljarasban alkalmazni javasolt értékelési szempontot (a részszempontok meghatéro-
zasat).

6.5 [Elézetes tajékoztatod

A Térsasag eldzetes thjékoztatot készithet a koltségvetési év kezdetét kovetden az adott évre,
vagy az elk6vetkez6 legfeljebb 12 honapra tervezett dsszes arubeszerzésérdl, épitési beruhéza-
sardl vagy szolgaltatas megrendelésérél. Az elézetes tajékoztatéban a Kbt. 3. szamuti melléklete
-szerinti Szocialis és egyéb szolgaltatasok esetében a Kbt. 38. § (2) bekezdése szerinti informa-
ciokat is meg kell adni. .

Ha Tarsasag el6zetes tajékoztatdt készit, akkor jogosult a késébbiekben meginditott kdzbeszer-
zési eljarasokban a részvételi hatarid6k és az ajanlattételi hataridék roviditésére. Az elézetes
tajékoztatot tartalmazd hirdetmény kozzététele nem vonja maga utan az abban megadott k6zbe-
szerzesre vonatkozo eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét, tovabba a Tarsasag jogosult az el§-
zetes hirdetményben k6zzé nem tett kdzbeszerzésekre vonatkozé eljarasok lefolytataséra is. Az
el8zetes tajékoztatd elékészitésérsl az Ugyvezetd dont, és a hirdetmény forméajaban val6é meg-
jelentetésérd] a kozbeszerzési referens gondoskodik.

Az eljarassal kapcsolatos pénziigyi feladatokrol (igy kiilondsen a hirdetmény kozzétételéhez
szitkséges dij, az igazgatésszolgaltatési dij, az EKR rendszerhasznélati dij, 4tutalassal teljesitett
ajanlati biztositék nyilvantartasa, sziikség szerinti visszautaldsa stb.) a pénziigyi/gazdasagi ve-
zet6 koteles gondoskodni. Amennyiben az eljérasi cselekmény jellege (péld4ul hatéridé hosz-
szabbitashoz sziikséges hirdetmény megjelentetésének dija stb.) megkivanja soron kiviil intéz-
kedik.

7 A kozbeszerzési eljarasban résztvevik feleldsségi rendje

7.1 Elvart szakértelem

A Tarsasag a kdzbeszerzési eljaras elékészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajénlatok biralata és értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiit-
tesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel. A Kbt. szerinti kozbeszerzési eljarasok esetén az Ugyvezetd koteles az eljars
soran a Kbt. szerinti szakértelmek biztositasardl gondoskodni.
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Az ajanlatkéré koteles felelds akkreditalt k6zbeszerzési szaktanicsadét bevonni

a) drubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értékii kozbe-
szerzési eljarasba,

b) épitési beruhizas esetén a hétszazmillié forintot elérd értékii kdzbeszerzési eljarasba, vagy
¢) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbél megvaldsulé kdzbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodés alapjan t6rténd, az a)-b) pontban meghatérozott értéket el nem
ér6 beszerzés megvalodsitisdba, kivéve a keretmegéllapodas alapjan torténd, ajanlatkérs altali
kbzvetlen megrendelés esetén;

d) keretmegallapodas alapjan t6rténd, az a)-b) pontban meghatérozott értékii beszerzés meg-

valgsitasaba.

A Térsasagnal a kbzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatdsara, a szilkséges szakértelem
biztositasa érdekében kiilsS személy/szervezet (kdzbeszerzési szakért8) szamara is adhaté meg-
bizés, a megbizott 4ltal ellatott feladatokra vonatkoz6 teljes felelésségvallalas mellett.

7.2 Kozbeszerzési feladatok

A kozbeszerzési tevékenység irényitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és megva-
16sitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok: _

> A Térsasag kdzbeszerzési tevékenységének iranyitasara és dontéshozatalra az 6nallé
alairasi joggal rendelkezé Ugyvezet6 (a tovéabbiakban: dontéshozd) jogosult, az Ala-
pitoi Hatérozatban foglaltak maradéktalan betartdsival. A déntéshozét akadalyozta-
tasa, tavolléte esetén a kdzbeszerzési eljarasban ellatandé feladataiban az éltalakijélélt
helyettes jogosult helyettesiteni.

» A kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodo pénziigyi tevékenységekert az Ugyvezets a
felelGs. :

» A Térsasag beszerzési/kdzbeszerzési eljarasainak elSkészitésérdl, a lebonyolitas meg-
szervezésérSl az Ugyvezetd a kozbeszerzési referens, sziikség szerint a kézbeszerzési
szakért6 bevonasaval gondoskodik, az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontisat ko-
vetd feladatok ellatasa a Birdlobizottsag feladata, az eljarasokhoz kapcsolédd doku-
mentalasi, irattirozasi feladatokrol az UgyvezetS (sziikség szerint a kozbeszerzési
szakért6 bevonasaval) gondoskodik. ' -

> Az Ugyvezet6 az ajanlatok elbiralasara legalabb 3 tagh Biralobizottsagot — és koziilitk
elnokst — jeldl ki (1. szamu melléklet). A Biralobizottsag tagjainak rendelkezni kell a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kbzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel,
A dontéshoz6 nem lehet a Biralobizottsag tagja. A Biralobizottsag tagjai felel3sek a
kbzbeszerzési eljarasban altaluk teljesitett feladatok szakmaisagaért, az altaluk felter-
jesztett dontési javaslat elkészitéséért. A Biralobizottsag hatarozatképes, ha a tagok
t6bb mint fele jelen van; a Biralébizottsag hatarozatait szavazas itjan hozza meg. Min-
den tagnak egy szavazata van. Szavazat egyel3ség esetén az elndk szavazata dont.

» Az eljarasban résztvevd személyek kotelesek a 2. szamt mellékletben talalhatd Sssze-
férhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni.
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7.3 A Biral6bizottsag tagjainak feladata, hatiskore

- birélobizottsagi iiléseken valo részvétel,

- az eljarast megindito felthivas megkiildését, illetve a hirdetmény megjelenését kvetSen —
sziikség esetén — javaslatot tesz annak modositasara az Ugyvezet§ felé,

- kozremiikodik a kiegészit§ tajékoztatas iranti kérdések megvalaszolasaban, -

- a felhiv;cisban, illetve a kézbeszerzési dokumentumban kézétett szempontok alapjan
értékelik és birljak a benyujtott ajanlatokat, dontésiiket indokolva javaslatot tesznek az
ajanlattevék szerz8dés teljesitésére valé alkalmassag/alkalmatlansag megallapitisara, az
ajanlat(ok) érvénytelenné nyilvanitisara, valamint ajanlattevs kizarasara,

- keétszakaszos eljirasban a részvételi jelentkezések érvényessége és az alkalmassag
vizsgalata alapjan javaslatot tesznek az ajanlattételre felkérend6k személyére,

- az ajanlatok értékelése soran kozremikSdnek a hidnypoétlasok kibocsétasa, illetéleg
clbiralasa, felvilagositds kérése, tovabba aranytalanul alacsony ellenszolgaltatas vagy
teljesithetetlennek itélt kotelezettségvallalas esetében indokolas kérése tekintetében,

- kOzremtikddnek a dontés elSkészitési jegyzOkdnyv és irasbeli szakvélemény
elkészitésében,

- Javaslatot tesznek az eljaras nyertesének személyére vonatkozéan (adott esetben a
maésodik legkedvezSbb ajanlattevd személyére) a dontéshozo iigyvezetd részére,

- javaslatot tesznek a pétfedezet biztositaséara,

- Javaslatot tesznek az eljards eredménytelenségének megallapitdsara; az eljaras
eredménytelensége esetén, valtozatlan becsiilt érték esetén javaslatot tesznek az eljaras
Ujrainditasara, '

- sziikség szerint részt vesznek a helyszini bejardson, illetve a konzulticion,

- targyaldsos eljaras esetén sziikség szerint részt vesznek a targyalason.

8 A kozbeszerzési értékhatart meghalad() eljaras lefolytatasanak rendje

A Térsasag altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok soran a jelen fejezet szabdlyai és a vonat-
kozo jogsZabélyok irinyadék. Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasahoz a Téarsasag
kiilsé kdzbeszerzési szakértdt vesz igénybe, Ugy a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasakor a kiilsd
kozbeszerzési szakértdvel kotott szerz8dés és az 4ltala kidolgozott feleldsségi rend szabalyait is
lehet alkalmazni.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras eurdpai uniés forrasbél finanszirozott, Uigy a T4rsasag jo-
gosult jelen szabalyzattol eltér6 egyedi felel3sségi rend kidolgozasara és alkalmazasara.

8.1 Kozbeszerzési eljarasok inditasa, el6készitése

A kozbeszerzési eljaras megkezdésére — az éves jovahagyott koltségvetés és a jovahagyott
kozbeszerzési terv figyelembevételével — az adott feladathoz a kdzbeszerzési tervben megjelSlt
témafelelds tesz javaslatot.

A kiils6 kozbeszerzési szakértd megbizéasarol az UgyvezetS dont. A Térsasag a kozbeszerzési
szakértével szorosan egyiittmiikodik az adott kozbeszerzési eljaras eredményes megvaldsitasa
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¢érdekeben. Ahol a jelen Szabélyzatban kézbeszerzési referens szerepel, ott a vele ktitt meghbi-
zasi szerz8dés tartalma alapjan a kozbeszerzési szakértot kell érten.

A kozbeszerzési eljaras elékészitése korében el kell végezni az adott kézbeszerzési eljaras meg-
kezdéséhez sziikséges cselekményeket, igy kiilondsen az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos
helyzet- illetSleg piacfelmérést, a kozbeszerzés becsiilt értékének ismételt, aktualizalt felméré-
sét, az eljarast megindité (meghirdet8) hirdetmény, felhivas, dokumentécié elékészitését. A
fenti feladatokat az EKB-nak kell elvégeznie sziikség szerint kiilsé kozbeszerzési szakérts be-
vondsaval. -

Az EKB Elnéke felel6s a Bizottsag szakszer(i, a Kbt. és a jelen Szabalyzat szerinti hatékony és
eredményes miikodéséért.

Az EKB a munkajat bizottsagi iiléseken végzi, melyekrdl minden esetben jegyzSkdnyvet kell
késziteni. A Bizottsagi ilést az Elndk hivja dssze, mely torténhet telefonon, e-mailben vagy
faxon is, a konkrét idGpont el6tt legalabb 2 munkanappal korsbban.

Az EKB {8bb feladatai a kdzbeszerzési eljaras el6készitése soran:

a) Meghatirozza az el6készitéssel kapesolatos feladatokat (pl. becsiilt érték megallapi-
tasaval, piacfelmérésével kapcsolatos feladatok), és az ezekhez kapcsol6d6 intézke-
déseket. '

b) Javaslatot tesz a pénziigyi-gazdasagi és a miiszaki-szakmai alkalmassagi kritériu-
mokra, a kizéré okokra, értékelési szempontokra, a pontozas médszerére, az eljarast
megindit6 felhivds szovegére, az ajanlati biztosit€k kikotésére és Osszegére, a
részajanlattételre, az alternativ (t5bbvaltozatn) ajanlattételre, sziikség esetén javasla-
tot tesz a gyorsitott, keretmegéllapodasos eljaras alkalmazasara.

) ld8beli itemezést készit az adott eljarasra, amely tartalmazza az egyes eljarasi cse-
lekmények tervezett idépontjat, az egyes cselekményekhez kapcsol6dé feladatokat
és azok feleldsét, mely sordn figyelemmel kell lenni a tamogatas igénybevétele mi-
atti tobbletids szlikségletre is.

d) Elkésziti a kézbeszerzési-dokumentumokat, meghivasos és kétszakaszos targyalasos
eljarasnal — sziikség esetén javaslatot tesz a keretszdmra, valamint az alkalmas rész-
vételre jelentkez8k rangsorolasanak médjara,

€) Targyalasos eljarasban javaslatot tesz a targyalasi fordulok szamara, és a targyalas
szabalyaira vonatkozéan.

1) Kapcsolatot tart az ajanlatkérd kdzbeszerzés targya szerint illetékes szakembereivel,
szakértGkkel, akik nem tagjai a bizottsagnak, tSliik 4llasfoglalast, véleményt kérhet
be, amennyiben a kzbeszerzési eljaras ajanlattételi felhivasa kdzvetleniil keriil meg-
kiildésre a felkért ajanlattevok részére.

g) Javaslatot tesz az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6(k) személyére.

h) Minden eljaras soran megvizsglja, hogy az adott projektben a ,,z6ld kbzbeszerzési”
szempontok érvényesithetSk -e.

i) 'Elvégzi a kozbeszerzési eljaras el6készitéséhez sziikséges egyéb feladatokat.

j) Az EKB tagjai felel6sek a szakteriiletiknek megfeleld javaslataik helyességéért.
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A Tarsasag UgyvezetSje dont az EKB frasos javaslata alapjan a kozbeszerzési eljaras el6készi-
tése sordn minden olyan kérdéskorben, amelyet a téirilény kotelez8en nem szabélyoz. A jovaha-
gyas az elSkészitett eljarast megindité felhivas és a melléletét képezé kozbeszerzési dokumen-
tumok felterjesztését tartalmaz6 déntéselSkészits javaslatnak az alairasaval torténik. (5. szamu
melléklet: J6vahagyo iv) ,

Ko6zbeszerzési eljarast meginditani, azaz a hirdetményt a kdzzététel érdekében elektronikus titon
feladni, vagy a kdzvetlen ajnlattételi felhivast megkiildeni, csak és kizarolag az Ugyvezets
irasos jovahagyasa birtokaban lehet.

A végleges hirdetményt vagy a kdzvetlen ajanlattételi felhivast még a jovahagyasra valo felter-
jesztés el6tt az EKB tagjai alairasukkal ellenjegyzik, az egyetértésiik jeléiil. A kdzbeszerzési
referens/ kdzbeszerzési szakérté Megfelel6ségi Igazolast/ Tantsitvanyt (6. szamt melléklet) ko-
teles az eljarast megindito felhivashoz és a kozbeszerzési dokumentumokhoz csatolni, mely ta-
nusitvannyal igazolja, hogy az el6készitett eljarast megindit6 felhivas és a kézbeszerzési doku-
mentumok kdzbeszerzési és/vagy jogi szempontbdl megfelelnek a Kbt., és az egyéb vonatkozo
elsirasok, rendeletek kovetelményeinek. ’

A hirdetménnyel kapcsolatos hidnypétlasi felszolitas kézhezvételét koveten a kdzbeszerzési
referens/ kbzbeszerzési szakértd, vagy aki részére a hianypétlasi felszolitas kézbesitésre keriilt,
elektronikus uton az EKB tagjainak eljuttatja a Kdzbeszerzési Hatésag levelét, mely az észre-
vételeket tartalmazza. Az EKB Elnokének dontése alapjan a hirdetmény hianypétlasa megtor-
ténhet az EKB tagjaival folytatott szébeli konzultacidval (és azt kovetden a konzultacid tényé-
nek és eredményének elektronikus titon vald visszaigazolasaval), de sziikség esetén (ha a hi4ny-
potlas terjedelme vagy silya azt igényli) az Elndk kezdeményezhet EKB Bizottsagi iilést is.

A kozbeszerzési referens koteles ellendrizni, hogy a megjelent hirdetmény szévege megegye-
zik-e a Kozbeszerzési Hatosag részére leadott szoveggel vagy sem. Esetleges eltérés esetén ko-
teles kezdeményezni a Kézbeszerzési Hatosagnal, hogy helyesbitd hirdetmény kozzétételre ke-
riljén. A helyesbitést tartalmazé hirdetmény téritésmentesen keriil kézzétételre.

A megjelent hirdetményt masolat form4jaban az eljaras dokumentumai kozétt meg kell 8rizni.

8.2 A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

ro

Az eljérast megindité felhivas kozzétételérdl vagy kozvetlen megkiildésérSl A kozbeszerzési
referens/ kdzbeszerzési szakérté gondoskodik.

A kozbeszerzési referens/ kbzbeszerzési szakért az eljarast megindit6 felhivas megjelenésérsl
haladéktalanul értesiti a Biralobizottsag elnokét és az Ugyvezett irasban.

A kozbeszerzési referens/ kozbeszerzési szakérté gondoskodik a dokumentécié EKR-ben tor-
- tén0 elérhet6vé tételérol.
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Az Ugyvezet a kézbeszerzési referens/ kdzbeszerzési szakértd bevonasaval — sziikség esetén —
gondoskodik a kiegészits tajékoztatas keretében biztositott konzultacid/helyszini bejaras feltét-
eleinek biztositasardl. A konzultacién/helyszini bejarason kételes(ek) részt venni az Ugyvezetd
altal kijelSlt személy(ek) is. '

A kiegészitd tajékoztatds megadasanak a betartdsaért Birdlobizottsag felel. Ha a kiegészitd ta-
jekoztatésra adott valaszok Osszetettsége, bonyolultsaga indokolja, akkor az Elndk bizottsagi
iilés 8sszehivasat is kezdeményezheti, a valaszok megfogalmazasa érdekében. Ellenkezd eset-
ben a kiegészitd tdjékoztatds megadasa soran a Biralobizottsag tagjai elektronikus tton egyez-
tetik a megkiildend valaszokat. A végleges valaszok megkiildésérs] az Elndk gondoskodik,
sziikség szerint a kézbeszerzési referens/ k6zbeszerzési szakérté bevonasaval.

A h'elyszini bejarés 'szﬁkségességc.érc’il az adott kozbeszerzési eljarast el8készitd EKB dont.
Olyan épitési beruhdzasok esetében, ahol meglevé épitményhez kapesolodik a tervezett munka,
annak atépitésével, javitasaval, felujitdsaval jar, a megalapozott ajénlattétel érdekében helyszini
bejaras tartasa csak kivételesen indokolt esetben mellézhetd.

A konzultaciorol/helyszini bejarasrol a kdzbeszerzési referens/ kozbeszerzési szakérts jegyz6-
konyvet készit(tet). A konzultdcidn/ helyszini bejarason résztvevd gazdasagi szereplSknek a
konzultaciétol szamitott 5 napon beliil az EKR-en keresztiil meg kell kiildeni a konzultacién/
helyszini bejarason felvett jegyz6konyvet.

Ajanlatot/részvételi jelentkezést, érdekl6dést csak az EKR-ben regisztralt gazdasagi szerepls
nyujthat be.

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontdsa az EKR-ben torténik. Az ajanlatokat/részvételi
jelentkezéseket tartalmazo iratok felbont4sat az EKR az ajanlattételi hatarid6 lejartat kovetSen,
kettd 6raval késébb kezdi meg. Az elektronikusan benyujtott ajanlatok/részvételi jelentkezések
felbontasat az EKR végzi igy, hogy a bontés idépontjaban az ajanlatok/részvételi jelentkezések
hozzaférhetévé valnak. A beérkezett ajanlatokrol/részvételi jelentkezésekrdl felvilagositas (da-
rabszam stb.), kizarolag az iigyvezetSnek vagy az ligyvezetd éltal felhatalmazott személynek
adhaté.

Az ajanlattételi/részvételi hataridd leteltét kovetden érkezett elkésett vagy nem az EKR-ben
elektronikus uton benyujtott ajanlatok beérkezésérdl a kdzbeszerzési referens/ kozbeszerzési
szakértd jegyzOkonyvet készit.

8.3 Biralat

Az ajénlatok/részvételi jelentkezések elbiralasat, a hidnypétlasokat, felvilagositas kéréseket, il-
letve a Kbt. 71-72.§ szerinti egyéb cselekményeket, tovibba targyalasos eljaras esetén az ajan-
lattevdkkel a targyalasok lefolytatasat a Birdlobizottsag végzi, sziikség esetén a kozbeszerzési
tanacsado bevonasa mellett. Ezt kévetSen az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességére,
valamint az eljaras eredményére vonatkoz6 déntési javaslatat és frasbeli szakvéleményét a dén-
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téshoz6 elé terjeszti. A birdlobizottsagi munkardl a Biralébizottsag jegyz8konyvet készit. Bira-
I6bizottsag tagjai kizarélag abban az esetben készitenek indokolassal ellatott biralati lapo(ka)t,
amennyiben a szakvéleményt, illetve dontési javaslatot nem egyhangtian kivanjak elfogadni. A
Biralobizottsag {ilésén a tagok jogosultak tdvoli elérés uitjan részt venni, ahol a tavol 1évé tagok
kiilén nyilatkozattal fogadjék el a bizottsagi munkarél késziilt jegyz6konyvet.

8.4 Daontés, szerzédéskotés

Amennyiben az Ugyvezetd, mint déntéshozé elfogadja a Biralobizottsag javaslatat, - csatolandé
a kbzbeszerzési szakérté Megfelel6ségi Igazolasa (6. sz. melléklet) - meghozza dontését és uta-
sitast ad az eredmény — vagy eredménytelenség — ajanlattevikkel, részvételre jelentkezdkkel
torténd kozlésére, valamint a szerz6dés megkotésére.

A szerz8dés alairasra valo eldkészitésér6l a Biralobizottsag Elndke a kdzbeszerzési referens/
kozbeszerzési szakért6 bevonasaval gondoskodik. A szerz8d6 felek éltal alairt szerzédés egy
eredeti peldanyat a kdzbeszerzés dokumentumaival egyiitt a Tarsasag Iratkezelési Szabalyzata
szerint kell megGrizni.

Az Ugyvezet6 gondoskodik arrél, sziikség szerint a kdzbeszerzési referens/ kGzbeszerzési szak-
értd bevonaséval, hogy az ajanlattevi(k) vagy részvételre jelentkezé(k) az eljaras eredményérsl
az err6l hozott dontést kovetSen a lehetd leghamarabb, de legkésébb 3 munkanapon beliil tajé-
koztatdsra keriiljenek.

Az ligyvezetd gondoskodik az eljards eredményérdl szol6 tajékoztaté kdzzétételre torténé meg-
kiildésérdl a — részekre torténd ajanlattétel esetén az utolsd — szerz8déskotéstél, vagy az eljaras
eredménytelenségének megkiildésétd] szamitott 3 munkanapon beliil.

8.5 Szerzédésmdodositas

Amennyiben a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotdtt szerz8dés modositasa valik sziikségessé,
arra a Kbt. 141.§ szerinti esetekben keriilhet sor.

Az Ugyvezetd gondoskodik — a EKB elézetes véleményének figyelembevételével — a kizbe-
szerzési referens/kdzbeszerzési szakérté bevonasaval —a szerz6dés modositasanak elkészitésé-
r6l. Amennyiben a szerz6désmodositisra a Kbt. 141.§ alapjan jogszertien nincs lehet6ség, az
Ugyvezet§ errdl irasos felj egyzést készit.

Az Ugyvezet6 a kozbeszerzési referens/ kdzbeszerzési szakértd gondoskodik a szerz6dés mo-
dositasarol szol6 tajékoztatd kdzzétételre torténd megkuldeserol legkés6bb a szerz6désmodosi-
tastol szamitott 5 munkanapon beliil.”
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9 Kozpontositott beszerzés

A Tarsasag dnként csatlakozott intézmény a KEF rendelet alapjan.

A Térsasag a DKU rendelet, az NKOH és a VBU rendelet alanyi hatélya ala tartozik az ott
meghatéarozott tirgyd és értékii beszerzések tekintetében.

A Térsasagnal kdzpontositott beszerzéseket az Ugyvezets, barmely szervezeti egység vezetbije
kezdeményezhet. A T4rsasag tervezett beszerzései tekintetében a kdzpontositott beszerzési ké-
telezettség folyamatos vizsgalata a kdzbeszerzési referens feladata.

A kozpontositott beszerzések megkezdése elétt a beszerzést kezdeményez6 koteles hitelt ér-
deml@en igazolni, hogy a beszerzendd é4ru, szolgaltatis szerepel a kdzpontositott beszerzési ter-
méklistdn tovabba arra hatélyos, aktiv statuszi keretmegéllapodas 4ll rendelkezésre a rendszer-
ben.

Az igazolést a hatalyos keretmegallapodés és az abban részes szallitok, szolgaltatok listajanak
cgylittes megléte jelenti. Igazolasként elfogadhaté olyan dokumentum [pl.:az érintett szal-
lité(k)/szolgaltato(k) nyilatkozata, kdzpontositott beszerzési rendszer feliiletérd] készitett kép-
erny6keép stb.], amennyiben abbdl kideriil, hogy a beszerzés targyat képezd aru szallitasa, szol-
galtatas nyujtisa a kozpontositott beszerzési szabalyokkal 6sszhangban torténik. Ebben az eset-
ben is kotelezd a hatalyos keretmegéllapodas csatol4sa.

Kdzpontositott beszerzés esetén az igény bejelentését és az igény jovahagyasat igazolé doku-
mentum megdrzésérdl, valamint a termékadatlapok dokumentéldsardl a kézbeszerzési referens
gondoskodik.

Amennyiben a beszerzendd 4ru vagy szolgiltatis vonatkozésdban nincs hatalyos
keretmegallapodas, ugy a Kbt. és jelen szabalyzat rendelkezései szerint kell eljarni, figyelembe
veve a kdzpontositott beszerzési szabalyokat megallapité rendeletek sajat hataskrben megva-
16sitott beszerzésekre vonatkozé rendelkezéseit. Az 4llami normativékat a sajat hat4skdrben
megvaldsitott kozbeszerzések soran is érvényesiteni kell.

Az egyes kizpontositott beszerzésekre vonatkozo adatszolgaltatasi kitelezettség teljesitése — az
iranyado6 kozpontositott beszerzési rendelet alapjan — a kdzbeszerzési referens feladata.

A kdzpontositott beszerzés keretében lebonyolitott beszerzések tekintetében a jelen Szabélyzat
szerinti felel@sségi szabélyokat és eljarasrendet kell értelemszeriien alkalmazni azzal, hogy a
kézponti beszerz3 szervezettel valé kapesolattartas, illetéleg annak tajékoztatisa a kozbeszer-
zési referens vagy az 4ltala megbizott személy feladata.

Ha jogszabaly a Tarsasagra nézve egyéb k(’izponto'sﬂ:ott beszerzési kotelezettséget dllapit meg,
a jelen szabélyzat rendelkezései arra is megfeleléen alkalmazandok.

10 A kozbeszerzések lebonyolitisanak ellenérzése, az adatok kozzététele

10.1 Kozbeszerzések ellendrzése

A kdzbeszerzési eljarasok rendszeres ellenrzése a fiiggetlen belsé ellendr és a Feliigyelbizott-
sag hataskorébe tartozik. Az éves belsé ellenSrzési tervben kotelez6en tervezni kell a targyévet
megel8z8, vagy a targyévben lebonyolitott eljarasok tételes vizsgalatat.
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Az ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbirilas szempontja-
inak el6keszitésére, és azok érvényesitésére az elbirdlas soran.

10.2 Kozbeszerzési eljaras sorin keletkezett iratok kezelése

A koOzbeszerzési eljarasokat — azok el6készitésétdl az eljéras alapjan kotdtt szerz6dés teljesité-
séig terjed6en.— az Ajanlatkérd kételes irasban, a Kbt. rendelkezéseit maradéktalanul betartva
dokumentalni.

A kdzbeszerzési eljaras befejezését kvetSen az EKB — Biralébizottsag Elnéke, illetve a be-
vont kiilsd kdzbeszerzési szakérts koteles az eljarassal kapcsolatos valamennyi dokumentumot
irattarozasra atadni, figyelemmel a Tarsasag Iratkezelési Szabalyzataban foglaltakra is.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével kapcsolat-
ban keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetSleg a szerz6dés teljesité-
sét6] szamitott 5 évig meg kell drizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras
indul, az iratokat annak jogerés befej ezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni. Az
iratok meg6rzésérél az iigyvezets titkarsiga gondoskodik irattéra atjan.

10.3 Kozzététel

A Tarsasag kdteles az alabbi adatokat, informaciékat, dokumentumokat a Kézbeszerzési Hato-
sag altal miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (tovabbiakban: CoRe) és az EKR-
ben kézzétenni:
a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kévetSen haladéktala-
nul;
b) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elézetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetSen haladéktalanul;
c) a9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerz6déseket a szerz6déskotést valamint a szerz6désmodositasokat a szerz6dés
modositasat kdvetéen haladéktalanul;
d) a kbzbeszerzési eljaras alapjan megkétott szerz6déseket a szerzédéskotést, valamint a
szerz6désmodositasokat a szerz8dés modositasat kovetden haladéktalanul;
e) a részvételi jelentkezések €s az ajanlatok elbirdlasardl szold 6sszegezést, a részvételre
jelentkezSknek vagy az ajénlattevéknek vald megkiildéssel egyidejiileg; |
/) a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kévetkezd adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzési elja-
rast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indul6 eljarasok esetében felhivasra), a
szerz6dd felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzGdésszerli volt-e, a szerz6dés tel-
jesitésének az aj anlatkérd altal elismert idSpontjat, tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésé-
nek id6pontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerz8dés mindegyik fél - timoga-
tasbol megvalésuld kdzbeszerzés esetén szallit6i kifizetés soran a kifizetésre koteles szer-
vezet - altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil;

Az adatok, informaciok, dokumentumok kozzétételérdl és aktualizalasardl az {igyvezetd gon-
doskodik kozbeszerzési referens/kdzbeszerzési szakért bevonasaval.
30






A Tarsasag kételes a koztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikédésérél sz61é
2009. évi CXXIL. térvény (tovébbiakban: Térvény) 2. § (3) bekezdése alapjan gondoskodni a
Torveny 7/1. §-ban foglaltak kivételével a Tarsasag, mint kdztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasag
a kdzzététel idépontjaban fennallé adatok alapjan a pénzeszkozei felhasznalasaval, a gazdasagi
tarsasdg vagyonaval tortén6 gazdilkodassal sszefiiggs - az egyszeri kdzbeszerzési eljaras ér-
tékhatarat elérd vagy azt meghaladé értéki(l - arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltats
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog at-
adésara, valamint koncessziéba adasra vonatkozé szerzédések

megnevezésének (tipusanak),

targyanak,

a szerz8dést koto felek nevének,

a szerzO0dés értékének, .

hatérozott idére kotétt szerzdés esetében annak idétartamara vonatkozoé 'adatoknak, va-’
lamint

a fent emlitett adatok valtozasainak kdzzétehetévé tételérdl.

11 A kézbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat

Ha a Tarsasag altal folytatott kozbeszerzési eljaras soran az arra jogosult személy vagy szervezet
jogorvoslati eljarast kezdeményez, és errdl a Kozbeszerzési Déntébizottsag a Téarsasagot, mint
Ajénlatkérdt irasban értesiti, a kdvetkez6k szerint kell eljami:

a)

b)

d)

g)

A jogorvoslati eljarasrdl szol6 értesitésrdl az Ugyvezet6t soron kiviil értesiteni kell sz6-

ban és irasban.

Az ﬁgyvezetﬁ az ertesitést kdvetSen haladéktalanul egyeztetést kezdeményez az

EKB/Birélobizottsag Elnokének, a kdzbeszerzési referensnek. a kozbeszerzési szakérté-

nek, a jogi képviselé’mek bevonasaval. Az egyeztetésen ki kell alakitani a védekezési

stratégiat. -

Az Ugyvezetd gondoskodik arrol, hogy tdmogatasbol megvalsuld projekt esetén hala-

déktalanul és irasban értesitésre keriiljon a Kozremiik6dé Szervezet.

Az UgyvezetS a kdzbeszerzési referens/ a kozbeszerzési szakérts utjan gondoskodlk ar-

r6l, hogy haladéktalanul Ssszeallitasra keriilenek a kozbesz,erzes1 eljaras soran keletke-

zett dokumentumok és a kitiizott hataridSre és médon a KDB részére megkiildésre ke-

riiljén. A megkiildott dokumentumokkal teljesen egyez$ masolati példanyt kell készi-

teni, mely a Térséségnél marad.

Az Ugyvezet8 a kdzbeszerzési referens/ a kzbeszerzési szakérté utjan gondoskodik ar-

r6l, hogy a kitiiz6tt hataridére a KDB részére megkiildésre keriiljén az érdemi észrevé-

teleket tartalmazé indoklas irasban.

Az Ugyvezetd targyalas tartasa esetén gondoskodik a Tarssasag megfelel6 képviseleté-

16l

A KDB- érdemi hatarozata kézhezvételét kovetben az EKB- -Birdlobizottsagi tagok

haladéktalanul, de legkés6bb 5 munkanapon beliil {ilést tartanak, elemzik és értékelik a

hatérozat megéllapitasait, javaslatot tesznek az Ugyvezetd felé a fellebbezésrél vagy an-

nak mellézésérdl, és a tovabbi lépésekrdl. A Tarsasagot, mint Ajénlatkérét elmarasztald
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hatérozat esetén megvizsgaljak a felel6sségi koroket, értékelik azt és levonjak a sziiksé-
ges kdvetkeztetéseket, és levonjék a tanulsagokat.

Amennyiben jogorvoslati eljaras indul, Gigy az tigyben hozott érdemi hatrozat kézbesitéséig a
szerz6dés nem kothetd meg. Az iigyvezeté dont a folyamatban 1év8 kizbeszerzési eljaras fel-
figgesztésérdl a KDB érdemi hatarozatinak meghozatalaig. Az errdl sz616 értesitésnek a KDH-
hoz val6 megkiildésérdl a kézbeszerzési szakértd ¢s/vagy a kbzbeszerzési szakért6 gondosko-
dik. '

Amennyiben az Ugyvezetd az iigy érdemében hozott hatirozata ellen kereset benyujtasa mellett
dont, a kdzbeszerzési tandcsad6 bevonasa mellett jogi szakértelem igénybevétele sziikséges.

12 Elézetes vitarendezés

El6zetes vitarendezés esetén a kérelem megérkezésétSl szamitott harom munkanapon beliil a
Tarsasag a kérelemmel kapcsolatos allaspontjardl a vitarendezést kérelmezét, a benyujtasi méd-
nak megegyezd médon tdjékoztatja, tovabba az elGzetes vitarendezési kérelem benyujtasardl,

valamint az arra adott vélaszarol az eljaras valamennyi — éltala ismert — ajanlattevgjét vagy
részvételre jelentkez6jét tajékoztatni kiteles.

El6zetes vitarendezési kérelem esetén a Biralobizottsag elnoke a vitarendezési kérelem beérke-
zését kovetden err6l az ﬁgyvezetc’it, ¢s a Birdlobizottsag tagjait haladéktalanul, irasban t4jéko-
zatni kételes. A Biralobizottsag elndke a vitarendezési kérelemre adandé vélasz érdekében rend-
kiviili Biralébizottsag iilést hiv dssze, ahol a Bir4l6bizottsig kialakitja a vitarendezésre adando
vélaszat. A vélaszt az UgyvezetS hagyja JOva, €s az alairast kovetden kiildhet6 meg az érdekel-
teknek.

Az elbzetes vitarendezési kérelemre adott ajanlatkérdi valasz megkiildését kovetd tiz napos id6-
tartam lejartéig, illetSleg a Kbt. 115.§-a szerint lefolytatott eljarasok esetében az 6t napos id6-
tartam lejartdig a szerz6dés akkor sem kothet6 meg, ha egyébként a szerz8déskétési moratérium
eddig lejarna.

13 Felelosség kozbeszerzési eljarasokban

13.1 Az iigyvezet6 harmadik féllel szemben felel:

o akozbeszerzési eljarasokban hozott dontések torvényességéért,

¢ akozbeszerzési eljarasok el6készitése, lebonyolitasa soran kozremiik6dé munka-
vallalok munkajaért,

® kiilsg szervek ellendrzése soran a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasaért.

13.2 A Biralébizottsag elnoke az Ajanlatkérével szemben felel:

* a Biralobizottsag Gsszehivasaért és vezetéséért,

32






¢ a Biral6bizottsag Giléseinck szabalyszeri lefolytatasaért,

* aBiralobizottsag Kozbeszerzési Szabalyzatban megallapitott feladatainak pontos
¢s maradéktalan teljesitéséért, a hataridSk betartasaért,

. Osszeférhetetlenségi ¢s titoktartasi nyilatkozat megtételéért.

13.3 A Biralébizottsag tagjai személyesen felelnek azért, hogy

* a Biralobizottsag iilésein pontosan, felkésziilten jelenjenek meg, aktiv kbzremi-
kodésiikkel segitsék a bizottsdg munkajat,

* aBiralobizottsig a Kozbeszerzési Szabalyzatban meghatarozott feladatait ponto-
san €s megfeleld szakmai szinvonalon végezze.

® az altala kit6ltott birdlati lap a valésagnak megfeleld és az ajanlatok/jelentkezések
valos helyzetét kifejezd objektiv birdlatot, értékelést tartalmazzon

o Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat megtételéért.

13.4 Az Ugyvezeté, illetve megbizis esetén a Kozbeszerzési Szakérté felel

* aKbt. rendelkezéseinek a kdzbeszerzési eljarasokban valé maradéktalan érvénye-
siiléséért,

e ahatéridék betartasaért és betartatasuk folyamatos figyelemmel kiséréséért,

o aKozbeszerzési Szabélyzatban az Ugyvezetd, illetve a Tanacsadd részére megha-
tarozott feladatok teljesitéséért. |

13.5 A Kozbeszerzési Szakérté felel

I _rr

* avele kotott polgari jogi szerz6désben foglaltak teljesitéséért, munkavégzésének -
jogszerliségéért, jelen szabalyzat betartasaért.

14 Zaré rendelkezések |

A Térsasag beszerzéseinek lebonyolitisiban kozremiik6dé személyek és szervezetek kotelesek
a vonatkoz6 jogszabalyok és a jelen szabalyzat elbirdsait attanulményozni, értelmezni és az
azokban foglaltak szerint a tdliik elvarhaté gondossaggal eljarm A kozbeszerzési eljaras soran
létrehozott bizottsdgok tagjai az Ssszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat mellett nyilat-
koznak ‘jelen szabélyzat ismeretérdl, valamint mivel az cljaras sordn javaslattételre, dontésre

'vagy ellendrzésre jogosultak, ezért vagyonnyilatkozattételi kételezettségiik is van.

A beszerzések és kozbeszerzések lebonyolitisiban kozremiik6dé személyek és szervezetek —
amennylben megitelésiik szerint szilkségessé valik a jelen szabalyzat kiegészitése, vagy médo-
sitasa — indokolt, észrevételeikkel, illetve konkrét Javaslatalkkal kotelesek azt kezdeményezni.
A Szabalyzat modositdsara — szitkség esetén — a Téarsasag ligyvezetje jogosult.

Jelen szabélyzat rendelkezéseit csak a hatalybalépését kovetden felmeriilt beszerzések és kiz-
beszerzésck esetében kell alkalmazni. Addig is a vonatkozd jogszabalyoknak megfeleléen kell
eljarni.
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Vizeli Csaba
ligyvezeto

A szabalyozasi dokumentum a formai kévetel-
ményeknek megfelel, nyilvantartasba vétele .
megtortent.

D I N R R

Vizeli Csaba
igyvezetd
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1. szamu melléklet

ADATLAP KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASAHOZ

(INDITO DOKUMENTUM)

Kapcsolattartd neve, telefonszama:

A kozbeszerzés targya:

A kozbeszerzés mennyisége:

A kozbeszerzés becsiilt értéke, meghataro-
zasanak modja:

A Beszerzési igény sorszama a Téarsasag Ko6z-
beszerzési Tervében:

A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen
megkdtendd szerzodés fajtaja:

A teljesitési hatarido/ a szerzodés iddtar-
tama:

Az clOzetes kotelezettségvallalassal terhelt
pénziigyi eldiranyzat:

Az el6zetes kotelezettségvallalas Osszege
(netté + AFA = brutto):

Tobb évre 4thuzodo elbzetes kotelezettségval-
lalas estén a koltségvetési év és a pénziigyi
eldirdnyzat, amelynek a terhére a kotelezett-
ségvallalas meg fog t6rténni:

A tobb évre athuzodo elbzetes kotelezettség-
véllalas 6sszege (netté + AFA = bruttd):

Az eljarasban alkalmazni kivant alkalmassagi
¢s értékelési szempont (szakmai ajanlat;
egyéb értékelési részszempontok):

Az ajanlattételre felhivni kivant, ismert gazda-
sagi szerepl6k megnevezése, adatai (adott
esetben):

Egyéb megjegyzés:
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JAVASLAT A BIRALOBIZOTTSAG OSSZETETELERE

Név

Szervezeti egység

A Biralobizottsag kozbeszerzés
targya = szerinti szakértelemmel
tagja::

A Birélébizottsag kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd tagja:

A Biralébizottsag pénziigyi szakér-
telemmel rendelkezd tagja:

A Biralobizottsag jogi szakérte-
lemmel rendelkezé tagja

JAVASLAT KOZREMUKODO IGENYBEVETELERE

A Kozremlkodokeént igénybe venni kivant szervezet / szer-
vezeti egység / személy neve

A Kozremlikddoként igénybe venni kivant szervezet / sze-
mély székhelye / lakcime:

A Kozremiikddo igénybevételének indoka:

Komarom, 20.............

ugyvezetd
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2. szam1 melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott ... ooeiiiiiiiiii e a Monostori Eréd Nonprofit Kft. (székhely:
2900 Koméarom, Duna-part Monostori Er6d), mint ajanlatkérs altal a ,,........cevvveennnnn
targyban meginditott, a Kbt. ... fej ezete / része szerinti ... kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban
kijelentem, hogy velem szemben a kzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-
aban foglalt 5sszeférhetetlenségi koriilmények nem allnak fenn.

Kijelentem, hogy az Ajanlatkérstol a Kbt. 25.§ (5) bekezdése szerinti tajékoztatést megkaptam.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott iizleti és / vagy
hivatali titkot megtartom.

Kijelentem, hogy a Monostori Eréd Nonprofit Kft. hatalyos Kézbeszerzési és Beszerzési Sza-
balyzatat megismertem.

Tudomésul veszem, hogy a kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatkérs éltal kijelslt dontéshozé
személy el€ terjesztett dontési javaslat szakfnai/pénzﬁgyi/kiizbesz'erz_ési/jogi- megalapozottsiga-
ért €s a vonatkoz6 jogszabalyoknak valo megfelelésért a Birdlobizottsdg mas tagjaival egyiitte-
sen felel3sséggel tartozom.! |

Komarom, 20... ... ...

.............................................

! A bekezdés csak a kdzbeszerzési eljarasba a Birildbizottsag tagjaként bevont személyek nyilatkozaténak képezi részét!
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3. szamu melléklet

FELJEGYZES
kozbeszerzési eljaras becsiilt értékérsl

A Monostori Erdd Nonprofit Kft. (székhely: 2900 Komérom, Duna-part Monostori Eréd),
mint ajanlatkérd a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: ,Kbt.”)
28. § (2) bekezdésében rogzitett dokumentalasi kitelezettségnek eleget téve a tiblazatban meg-
nevezett targyu kozbeszerzési eljaras elGkészitése soran az alabbiakat rogziti:

r.u

Ajanlatkérd Kbt. szerinti besorolasa: Kbt. 5. § (1) bekezdés €) pont

22

Beszerzés tirgya: i

drubeszerzés

szolgaltatds megrendelése
épitési beruhazas

épitési koncesszio
szolgéltatasi koncesszid

A beszerzés tdrgyanak Kbt. szerinti besorolasal:-

A becsiilt érték meghatarozasanak moédszere?: indikativ ajanlatok bekérése
a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakoso-
dott szervezetek altal végzett piackutatas
igazsagiigyi szakért6 igénybe vétele

szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok

e szakmai kamarak 4ltal el8allitott és karbantar-
tott, megvalositdsi értéken alapuld,  részletes
épitési adatbazis

e ajanlatkéré korabbi, hasonlé targyra iranyuld

szerz6déseinek elemzése

Az alkalmazott médszer bemutatasa (pl. indikativ
ajanlatok felsorolasa, korabbi szerz8dés megjels-
lése) ‘

Atlagos piaci 4r meghatarozasanak médszere (pl.
atlagszamitds, szdmtani k6zép)

A becsiilt érték —a Kbt. 19. § (3) bekezdésének al-
kalmazésa nélkiil szdmitott — sszege (nettd Ft):

A beszerzés targya mis beszerzéssel egybeszami- | igen/nem

tando-e:

Az egybeszémitandd beszerzési targy megjeld-
1ése:

Jelen feljegyzés mellékletét képezik a becsiilt érték meghatarozasa soran keletkezett dokumen-
tumok, igy kiillondsen:

Kelt: Komérom, 20... ... ...
[feljegyzést kiallit6 neve, beosztasa]
Monostori Er6d Nonprofit Kft.

! A megfeleld rész alahtizaséval vagy a nem kivént részek tBtlésével vagy athizasaval kitltends.
2 A megfeleld rész alahiizasaval vagy a nem kivént részek torlésével vagy athizaséaval kit6ltendo.
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5. szamu melléklet
Jovahagyo iv
Kozbeszerzési eljaras megnevezése:

Koézbeszerzési eljaras fajtaja:

Az EKB/Birélobizottsag é4ltal dontésre elSkészitett dokumentumok tételes felsorolasa, mely |
dokumentumokat az EKB/ Biralobizottsag tagjai jévahagyasuk jeléiil alairtak:

Sorszam : Dokumentum megnevezése

Alulirott, Vizeli Csaba, mint a Monostori Eréd Nonprofit Kft. igyvezetdje, aki a Nonprofit Kft.
érvényes és hatdlyos Kozbeszerzési Szabalyzata alapjan egyben a kézbeszerzési eljarasban a
dontést hozo személy, a jelen Jovahagyd iv alairdsaval elismerem, hogy az EKB/Biralébizott-
sag altal el6készitett dokumentumokat atvizsgaltam, azokat jovahagyom.

Komérom, 20...(év)............ (ho).....(nap)

Vizeli Csaba
ugyvezetd
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6. szamu melléklet
MegfelelGségi igazolas

Kdozbeszerzési eljaras megnevezése:
Ajéanlatkér szervezet neve és cime:

Kozbeszerzési szakértd/ felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd neve és cime?:
Nyilvantartasi szama (ha sziikséges):

AJUlirott.....oeeenreeienieeeieecenieeenane kozbeszerzési szakérté/ felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanicsadd tanusitom, hogy a fenti targyu kozbeszerzési eljaras el6készitése sordn az EKB
altal eldkészitett eljarast megindito felhivas és a kézbeszerzési dokumentumok megfelelnek a
Kbt. és vonatkozo jogszabalyok elSirasainak, a tiamogatasi szerz8désben meghatarozott kdve-

7o

telményeknek®, igy alkalmas arra, hogy az ajanlatkéré az adott kbzbeszerzési eljarast meg-
kezdje. '

Alairas

* A megfeleld aldhuzand6!
% Csak ha sziikséges!
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